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SLUZEBNIi PREDPIS
reditele Zemského archivu v Opaveé

¢. 11/2019 SbSP
ze dne 10. 6. 2019,

kterym se vydava protikorupéni program
Zemského archivu v Opaveé

Cast prvni
Uvodni ustanoveni

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tento sluzebni pfedpis (dale jen ,pfedpis®) je vydan v souladu s pokynem ministra
vnitra €. 1/2015, kterym byl vydan Rezortni interni protikorup&ni program
Ministerstva vnitra (déle jen RIPP), ve znéni pokynu ministra vnitra ¢. 66/2015,
pokynu ministra vnitra €. 19/2016, pokynu ministra vnitra ¢. 16/2018 a pokynu
ministra vnitra ¢. 3/2019.

(2) Tento predpis se vztahuje na statni zaméstnance, ktefi jsou ve sluzebnim poméru
podle zakona o statni sluzbé, na zaméstnance v pracovnim poméru dle § 178
zakona o statni sluzbé, na zaméstnance v pracovnim pomeéru nevykonavajici
¢innosti dle § 5 zadkona o statni sluzbé a zaméstnance ¢inné na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen ,zaméstnanci®).

Cl. 2
Uéel interniho protikorupéniho programu — IPP

(1) Interni protikorup&ni program (dale je ,IPP“) je nastrojem a navodem k vytvareni
a posilovani protikorupéniho klimatu a k fizeni rozpoznanych rizik korupce
v Zemském archivu v Opavé (dale jen ,Archiv®).

(2) IPP je postaven na téchto péti zakladnich pilifich boje proti korupci:
1. vytvareni a posilovani protikorup¢niho klimatu,

postupy pfi podezieni na korupci,

transparentnost,

fizeni korupcnich rizik,

AR R A

vyhodnocovani interniho protikorupéniho programu.
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CL 3
Pojem korupce ve verejné spraveé

(1) V prostfedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana prevazné jako
prijimani a pfedavani uplatku, protisluzeb, klientelismu a nepotismu. Korupci Ize
charakterizovat jako vztah dvou stran, kdy jedna strana porusi své povinnosti tim,
Ze zneuzZije svéfenou pravomoc, za coz ziska neopravnéné zvyhodnéni pro sebe
nebo pro jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu druhé strany. U vSech
forem korupéniho jednani musi jit o umysiné jednani s cilem pfivodit sobé nebo
jinému nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospech a podobné.

Cl. 4
Pojem korupce ve verejné sprave

(1) V prostfedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana prevazné jako
pfijimani a pfedavani uplatkd, protisluzeb, klientelismu a nepotismu. Korupci Ize
charakterizovat jako vztah dvou stran, kdy jedna strana porusi své povinnosti tim,
Ze zneuzije svéfenou pravomoc, za coz ziska neopravnéné zvyhodnéni pro sebe
nebo pro jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu druhé strany. U vSech
forem korupéniho jednani musi jit o umysiné jednani s cilem pfivodit sobé nebo
jinému nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospéch a podobné.

(2) Korupce se ve verejné sprave vyskytuje nejcastéji ve dvou zakladnich podobach.
a) Byrokraticka korupce, do které patfi korupéni chovani osob vykonavajicich
Cinnosti dotykajici se vefejné spravy. Projevuje se napfiklad rozhodovanim
Vv rozporu s pravnimi pfedpisy a internimi akty Fizeni, pfidélovanim zakazek
mimo konkuren¢ni prostfedi, pletichafenim v oblasti vefejnych zakazek,
neuplatfiovanim sankci vici osobam, které porusily pravni predpisy, apod.
b) Politicka korupce, ¢imz se rozumi zejména korupce predstavitell vefejné moci,
kde jsou uz ohroZzovany zaklady ustavniho systému, ekonomické
a bezpecnostni politiky statu.

(3) Obé formy korupce zasahuji jednotlivé stupné verejné spravy a politické moci
a projevuji se bud jako korupce vedouci k akumulaci majetku (napf. uplatky,
provize, podvod, zpronevéra a hospodarska kriminalita), anebo jako korupce
spojena s ochranou mocenskych pozic (napf. zneuziti postaveni i funkce
k ziskani majetku, nebo jiného nezaslouzeného prospéchu &i zvyhodnéni).
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Cast druha
Vytvareni a posilovani protikorupéniho klimatu

Cl.5
Eticky kodex

(1) Eticky kodex stanovuje chovani a povinnosti zaméstnancu, které nevyplyvaji ze
zakona €i z vnitfnich predpisu.

(2) Dalezitym dokumentem z oblasti etiky ve vefejné spraveé je Eticky kodex urednik
a zameéstnancu verfejné spravy, schvaleny usnesenim viady ¢. 331 ze dne
9. kvétna 2012, sluzebni predpis nameéstka ministra vnitra pro statni sluzbu

¢. 13/2015, kterym se stanovi pravidla etiky statnich zaméstnancli (dale jen
.pravidla etiky“) a Eticky kodex Zemského archivu v Opavé (dale jen ,Eticky
kodex").

(3) Zaméstnanci Archivu jsou povinni pfi vykonu svych prav a povinnosti, vyplyvajicich
ze sluzebniho a pracovnépravniho vztahu, jednat v souladu s Etickym kodexem
a pravidly etiky.

Cl. 6
Cile a prostredky IPP

(1) Cilem IPP je minimalizovat motivaci zaméstnanci ke korupénimu jednani
a zvySovat u nich povédomi, Ze pokud se ke korupci uchyli, nebo se budou podilet
na vytvareni korup¢niho prostredi, budou brzy odhaleni a potrestani.

(2) Prevenci korupce je pracovni prostfedi odmitajici korup¢ni jednani a zddraznujici
loajalni vztah zaméstnance k zaméstnavateli a majetku statu.

(3) VUc&i zaméstnancim, ktefi svym zavinénym jednanim nebo opomenutim porusuji
pravni predpisy, interni akty fizeni a vytvafi tim prostor pro korupci, nebo jsou sami
zapojeni do korupénich aktivit, je tfeba postupovat rychle, ddrazné
a nekompromisné v mezich zakona o statni sluzbé nebo zakoniku prace.

(4) Podplrné plsobi vzdélavaci proces, ucinny vnitfni kontrolni a Fidici systém, Eticky
kodex, pravidla etiky a osobni pfiklad pfedstavenych a vedoucich zaméstnancu.

CL7
Informovanost o IPP

(1) Zaméstnancim Archivu je IPP zpfistupnén na intranetu. Tim je zajisténo:
- seznameni zaméstnancu s IPP,
- povédomi o ochrané zaméstnancu, ktefi oznamili podezieni na korupci,

- vysvétleni postupu v pfipadé korup€niho jednani tak, aby kazdy zameéstnanec
dovedl fesit situace, do kterych se muze dostat v souvislosti s vykonem svych
pravomoci, napfiklad pfi obdrzeni korupéni nabidky.

(2) Vefejnosti je IPP trvale zpfistupnén na webovych strankach Archivu na adrese
http://www.archives.cz/web/uredni deska/protikorupcni program/
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Cl. 8
Vzdélavani zaméstnancu

(1) Soucasti vstupniho vzdélavani zaméstnancu je seznameni s platnymi internimi
akty fizeni a sluzebnimi pfedpisy a seznameni se s pravidly etiky statnich
zameéstnancl. Zaméstnanec je seznamen i s postupy v pfipadé korupéniho
jednani.

(2) VSichni zaméstnanci podpisem stvrzuji, Zze se s IPP seznamili. Pfedstaveni
a vedouci zaméstnanci zajisti u zaméstnancl potvrzeni o seznameni s IPP
i s kazdou jeho aktualizaci.

Cast treti
Protikorup€ni program

CL 9
Postup pfi oznameni podezreni na korupci

(1) Prijimani a vyfizovani podnéta auditorem archivu

Archiv se obecné Fidi postupy stanovenymi v RIPP. Zaméstnanci Archivu oznamuiji
korupcni jednani auditorovi Archivu, neni-li oznameni o podezieni na korupci podano
organu ¢innému v trestnim fizeni.
Auditorovi mohou zameéstnanci Archivu podat oznameni o podezfeni z korupce
v téchto formach:
- listinné oznameni adresované ,Auditor Archivu“ a oznacené ,Podezfeni na
korupci“, které je mozné zaslat na adresu Zemského archivu v Opave,
Snémovni 1, 746 22 Opava

- e-mail na adresu protikorupci@mvcr.cz,
- telefonat na tel. linku 974 832 925,

- o0sobni oznameni v kancelafi ministra vnitra.

Utvarem, ktery oznameni pfijima, jsou dodrzovana tato pravidla:
- zaruCuje anonymitu oznamovatele,

vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,

uréuje stupen zavaznosti relevantnich oznameni,

vede evidenci podani pro statistické zpracovani,

navrhuje napravné opatfeni na zakladé zjisténych skutecnosti.
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(2) Postup oznameni pouze pro statni zaméstnance

Statni zaméstnanec muze navic pouzit postup oznamovani korup¢niho jednani podle
nafizeni vlady ¢. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezieni
na protipravni jednani ve sluzebnim dradu.
Dle tohoto nafizeni je v Archivu urCen proSetfovatelem pravnik Zemského archivu
v Opavé, kterému je mozné oznameni podat:

- e-mailem na adresu prosetrovatel@zao.archives.cz,

- v listinné podobé - k tomuto ucelu je v Archivu zfizena schranka, umisténa
v pfizemi sidla Zemského archivu v Opavé, Snémovni 1, 746 22 Opava (na levé
strané sténé po vstupu do budovy),

- v listinné podobé na adresu Zemského archivu v Opave, Snémovni 1, 746 22
Opava - obalka s oznamenim je viditelné oznacena ,PROSETROVATEL"
a ,O0ZNAMOVANI PROTIPRAVNIHO JEDNANI* (Nafizeni viady ¢&. 145/2015
Sb.).

Cinnost prosetfovatele se fidi metodickym pokynem naméstka ministra vnitra pro
statni sluzbu €. 8/2015, kterym se stanovi podrobnosti k postupu pfi proSetfovani
oznameni podezfeni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim ufadu.
Stanovenymi postupy je deklarovana ochrana oznamovatell s tim, Zze oznamovatel
nesmi byt v souvislosti s u€inénym oznamenim postizen, znevyhodnén nebo vystaven
natlaku.

(3) Ochrana oznamovatelt

Uloha oznamovatele korupéniho jednani je zcela zasadni v odhalovani korupce.
Pokud oznameni nebylo uc€inéno s cilem zpUsobit Skodu jiné osobé&, nebudou proti
oznamovateli korup€niho jednani pfijimany Zadné personalni, kazenskeé Ci jiné postihy
v souvislosti s jim u€inénym oznamenim.

Pfi praci s podanym oznamenim ani pfi jeho proSetfovani nebude identita
oznamovatele proSetfujicimu organizacnimu celku znama a zUstane ulozena ve slozce
vedené kancelafi ministra vnitra nebo proSetfovatelem Archivu, a to za predpokladu,
Ze ve véci nejde o trestny Cin.

V pfipadé, ze je zfejmé, Ze ve véci jde o podezfeni z trestného Cinu, je zakonnou
povinnosti postoupit podani organu ¢innému v trestnim fizeni. V téchto pfipadech viak
neni mozné zatajit identitu oznamovatele.

O postoupeni podani bude informovan pouze oznamovatel, je-li znam. Informovani
predstavenych a vedoucich zaméstnancu za ucelem pfijeti vécnych, organiza¢nich
nebo personalnich opatfeni bude provadéno v koordinaci s policejnim organem tak,
aby nedoslo ke ztizeni nebo zmafreni ucell trestniho fizeni.

Kancelaf ministra vnitra nebo proSetfovatel Archivu vSak bude sledovat postoje
nadfizenych vic&i oznamovateli, je-li znam, a v pfipadé zjisténi diskriminacnich aktivit
bezodkladné zahaji kroky k jejich eliminaci.
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(4) Nasledna opatreni

K omezeni opakovani korupcniho jednani €i jeho v€asnému odhaleni jsou pfijata
napravna opatfeni spocivajici v upravé vnitinich procest a hodnoceni korup&nich rizik
predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci Archivu a pfijimana opatfeni s cilem snizeni
jejich dopadu a vyznamnosti.

V pfipadé odhaleni korup€niho jednani je dodrzovan postup pfi proSetreni v souladu
s platnymi zakony a internimi akty Fizeni.

Vzniklé Skody jsou feSeny a vymahany na zakladé rozhodnuti zameéstnavatele.

Cl.10
Transparentnost

(1) Pfi Fizeni jednotlivych procesu, €innosti a jejich kontrole je zajisténo pravo
verejnosti na informace v rozsahu platnych pravnich predpisu a podavani podnéta
a navrhll ze strany vefejnosti. Tim jsou vytvofeny pfiméfené predpoklady pro
prevenci korupce i pro jeji odhaleni.

(2) Zverejiovani informaci je v Archivu provadéno v souladu s platnou legislativou
a zahrnuje: informace o uskute¢nénych vefejnych zakazkach vcCetné vefejnych
zakazek malého rozsahu,

a) interni protikorup¢ni program Archivu,

b) ochrana osobnich udaju - GDPR

¢) informace o strukture Archivu,

d) kontakty na predstavené a vedouci zaméstnance vcetné e-mailu,
e) profesni Zivotopis predstaveného sluzebniho tradu,

f) uzaviené smlouvy, véetné dodatkd.

(3) Povinné zverejiované informace dle bodu a) az €) jsou zpfistupnény na webovych
strankach Archivu na adrese http:// http://www.archives.cz/. Informace dle bodu g)
jsou zverejhovany v Registru smluv (ISRS) v souladu se zakonem o registru smiuv,
jehoz spravcem je Ministerstvo vnitra CR, na adrese https://smlouvy.gov.cz/.

} Cl. 11
Rizeni korupénich rizik

(1) Korupéni rizika jsou soucasti analyzy vSech rizik rozpoznanych v zabezpe€ovanych
procesech a ¢innostech ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1 a 4 zakona €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(2) Rizeni korupénich rizik zahrnuje tyto &innosti:

a) ldentifikace korupCnich rizik vcetné kaZdoroCni aktualizace — spociva ve
vytipovani korupcnich rizikovych oblasti v Archivu.

b) Stanoveni pravdépodobnosti zaplsobeni rizika u identifikovanych rizik -
v realném c¢ase, stupné hodnoceni 1 — 5.

c) Stanoveni nezadouciho dopadu rizika u identifikovanych rizik - jeho zapusobeni
na vykon verejné spravy a rozpocet, stupné hodnoceni 1 — 5.
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d) Stanoveni

stupné

vyznamnosti  vlivu

pravdépodobnosti a dopadu.
e) Navrh opatreni ke snizeni rizika korupce u identifikovanych rizik.
f) Vytvoreni dokumentu ,Seznam korupcnich rizik“ (viz pfiloha), ¢lenény podle
zabezpecCovanych ¢innosti.

rizika -

sou€in  hodnoceni

(3) Za Cinnosti dle odst. 2, bod a) azZ e) jsou odpovédni vedouci zaméstnanci Archivu.
(4) Cinnosti dle odst. 2, bod f) vykonava auditor Archivu (sekretariat).
(5) Hodnoceni identifikovanych rizik se provadi v pétistupriové Skale takto:

Pravdépodobnost
zapusobeni rizika

1 - Zanedbatelna

Vyskytuje se v
zanedbatelném rozsahu ( 1 -
20 %)

2 - Nepatrna
Vyskytuje se za vyjimeénych
okolnosti (21 - 40%)

3 - Mozna
Vyskytuje se ve vétsi Casti
(41 - 60%)

4 - Témeér pravdépodobna
Vyskytuje se v rozsahu (61 -
80%)

5 - Pravdépodobna
Vyskytuje se v rozsahu (81 -
100%)

Nezadouci dopad rizika

1 - Zanedbatelny

Vypadky v €innostech, které
nemaji vliv na chod
organizace, bézna napravna
opatfeni.

2 - Nepatrny

Vypadky v €innostech, které
nemaji vliv na chod
organizace, napravna
opatfeni vyzaduji spolupraci
nékolika subjektu.

3 - Maly

Obcasné vypadky v
Cinnostech, nutné zasahy do
rezimu organizace, poruchy
narusujici vnitfni chod
organizace.

4 - Stiedni

Periodicky se opakujici
vypadky v €innostech, riziko
finan&nich ztrat, velké
mnozstvi pochybeni, musi
fesit soudy a nadfizené
organy.

5 - Znaény

Poruchy maiji dopad na
vefejnost, ohroZeni plnéni
zakonnych povinnosti,
financni ztraty.

Stupen vyznamnosti vlivu
rizika (pravdépodobnost x
dopad)

1 - Zanedbatelny

(rozsah hodnot 1 - 3)

2 - Bézny
(rozsah hodnot 4 - 8 )

3 - Nezanedbatelny
(rozsah hodnot 9 - 15)

4 - Zavazny
(rozsah hodnot 16 - 20 )

5 - Velice zavazny
(rozsah hodnot 21 - 25)

(6) V pfipadé, ze je identifikovano riziko se stupném vyznamnosti ,Zavazny“ nebo
,Velice zavazny"“, zajisti pfedstaveny sluzebniho urfadu (feditel Archivu) proSetfeni
s cilem identifikovat a vyhodnotit skute¢nosti nasvéd&ujici vyskytu korupéniho
jednani a pfijmout opatfeni k minimalizaci téchto rizik.
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Cl. 12
Vyhodnocovani IPP

Vyhodnoceni IPP provadi auditor Archivu k 31. prosinci lichého kalendarniho roku
takto:

a) vyhodnoti a aktualizuje seznam korup¢nich rizik,

b) zpracuje zpravu o vyhodnoceni interniho protikorupéniho programu a do 15. ledna
nasledujiciho kalendarniho roku ji odeSle kancelafi ministra vnitra. Tato zprava
obsahuje:

informaci, zda byl vytvofen vlastni interni protikorup€ni program,

- jak byli s obsahem interniho protikorup&niho programu seznameni zaméstnanci
Archivu,

- kde je tento dokument dostupny vefejnosti (na internetu),

- zda byla aktualizovana korupéni rizika, a jaka byla pfijata opatfeni ke sniZeni
jejich dopadu,

- zda se vyskytly pfipady korupce,

- kontakt na osobu, ktera se problematice korupce vénuije,

- zavér a podpisovou dolozku.

Cast étvrta
Zavérecna ustanoveni

Cl. 13
Aktualizace IPP

IPP se aktualizuje a zvefejhuje na zakladé aktualizace rezortniho protikorupéniho
programu Ministerstva vnitra.

Cl. 14
Seznameni zaméstnancu

Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci Archivu zajisti seznameni vSech svych
podfizenych s obsahem sluZzebniho predpisu.
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Cl. 15
Zrusovaci ustanoveni a ucéinnost

(1) ZruSuje se dosavadni sluzebni pfedpis feditele Zemského archivu v Opavé
€. 6/2017 ze dne 18. 12. 2017, kterym byl vydan protikorupCni program.
(2) Tento sluzebni pfedpis nabyva ucinnosti 11. 6. 2019.

Digitalné

Ka rEI podepsal Karel

Mdller

oo Datum:
M u I Ier 2019.06.10

14:43:28 +02'00"

PhDr. Karel MULLER
vrchni rada
feditel Zemského archivu v Opavé

Pfiloha:
€. 1 — Seznam korupc€nich rizik
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