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1 Uvod

Tato prirucka stru¢né popisuje postup zastupce ptivodce pii vybéru dokumentd za archivélie ve
skartacnim fizeni a jejich preddni k trvalému ulozeni vystupem z elektronického systému
spisové sluzby nebo ze samostatné evidence dokumentti vedené v elektronické podobé (dale jen
eSSL).

Tento postup vychazi z prisluSnych ustanoveni zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozd¢jsich piedpisi (dale jen Zakon) a jeho
provadéciho predpisu vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve
znéni pozd¢jsich predpist (dale jen Vyhlaska) a narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby (VMV ¢a. 57/2017; déle jen NSESSS).

Vybér a prijem archivalii v digitalni podobé a jejich metadat je dle § 18b odst. 4 Zakona
zajistovan zpusobem umozinujicim dalkovy piistup prostiednictvim narodniho portalu (dale jen
portal).

1.1 Technické pozadavky

Pocita¢ pfipojeny do internetu s timto vybavenim:
o webovy prohlize¢ v aktualni verzi (Google Chrome, Mozilla Firefox),
o prohlize¢ PDF (napf. Adobe Reader atd.),
o voliteln¢ tabulkovy procesor MS Excel nebo LibreOffice (libovolna verze).

V pocitacové siti musi byt povoleny porty 80, 443 a déle port 8002 (https://portal.nacr.cz:8002,
http://portaltest.nacr.cz:8002). V piipadé¢ spravného nastaveni se zobrazi webova stranka.

1.2 Zabezpecené piipojeni

Portal je dostupny na webové adrese https:/portal.nacr.cz (testovaci verze na
http://portaltest.nacr.cz). Spojeni je s vyjimkou testovaci verze portalu Sifrovano. Zabezpeceni
je vyobrazeno v adresadfovém fadku prohlizece symbolem visaciho zdmku. Od verze 1.0.6. je
poskytovatelem certifikaitu COMODO CA Limited.

Ti Uvod | Narodni archive X
B Zabezpefeno | hitps)/portalnacr.cz

B Zzbezpecene piipojen

] Viate udaje (napfiklad hesla nebo dicla platebnich karet)

| jsou pi odesilant na tento web soukrome. Dalii informace
Narodni arg

Nepouzivejte portdl bez zabezpefeného spojeni a jeho funkCnost pravidelné vizualné
kontrolujte. Bez zabezpeceného pfipojeni je komunikace vcéetné obsahu piendSenych dat
vystavena moznosti zneuziti. V pfipad¢ pochybnosti kliknéte na symbol zdmku a zkontrolujte
udaje o certifikatu. V piipadé podezielé aktivity (napf. nemoznosti navazat Sifrované pfipojeni)
provéite (napf. s vyuzitim svého IT spravce) nastaveni prohlizeCe a piipojeni. V piipadé
pretrvavajicich problému kontaktujte Narodni archiv na e-mailové adrese: helpnda@nacr.cz.

1.3 Zrizeni uzivatelského uctu, prvni prihlaSeni a zmény hesla

Pro zfizeni G¢tu k provadéni skartacniho fizeni kontaktuje pivodce pfislusny archiv (ten, ktery
je prisluSny k provadéni skarta¢niho fizeni), kdy povinnymi Gdaji zastupce ptivodce jsou jméno,
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piijmeni a e-mail, doporucuje se uvést také telefonni Cislo.

Bezprosttedn€ po obdrzeni ptistupovych udaja se ptihlaste. V ptipade prvniho pifihlaseni, resetu
hesla administratorem nebo v okamziku, kdy heslo vyprsi, je nutné zadat staré i nové heslo hned
v okamziku ptihlasovani.

©f Zménit heslo

51 Vaseno hesia vyprs&ia

R .
ave Nesid

Potvrzeni nového hesla:

Zasadné se nedoporucuje ukladat ptihlaSovaci jméno a heslo v prohlizeci. Platnost hesla je 90
dni, nasledné portal vyzve k zadani nového hesla (spolu se starym heslem).

POZOR: Piihlasovaci udaje nikomu nesd€lujte a to ani v ramci organizace. Pii ukonceni
pracovniho/sluzebniho poméru informujte ptislu$ny archiv o této skute¢nosti. Novému zastupci
puvodce musi byt vytvofen novy uzivatelsky tcet.

V piipadé podezieni na zneuziti pfihlaSovacich tidaji kontaktujte neprodlen¢ Néarodni archiv na
e-mailové adrese: helpnda@nacr.cz.

Volte takové heslo, které si snadno zapamatujete. Pro heslo nesmi byt pouzity snadno
identifikovatelna jména (vlastni, rodi¢t, sourozenct, déti, domdacich zvitat apod.), data narozeni,
nazvy mesicu a jiné snadno predikovatelné kombinace.

Je velice efektivni tvofit hesla na zékladé tzv. pas fraze, naptiklad:

Snéd| Pepa osm knedlik( nebo ¢trnact? - Heslo: SP8kn147?
1.4 PrihlaSeni a odhlaSeni

Ptihl&Seni probihd po volbé Prihlasit na ivodni strané portalu.

1 & et bt s i il v (e e sl g1 sk
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Po zobrazeni pfihlaSovaciho dialogu vypliite piidélené uzivatelské jméno a heslo.

+ Piihlaseni

it Uzivatelské jméno sestdva z pifjmeni wuzivatele (bez
kpS7 . LR ’ r . r w7 S P % r

izt diakritiky), prvniho pismene jména a ¢&isla ptidéleného

Heslo: portélem

= |

Zapomenute hesio H’ihlﬁsli

Po vyplnéni jména a hesla je uzivateli zobrazen vypis jeho poslednich aktivit, kde miize
zkontrolovat, zda ucet nebyl zneuzit.

Po 30 minutach ne¢innosti dochazi k automatickému odhldseni, odpocet je mozné sledovat

v pravém hornim rohu.
p Automatické odhlageniza: 002947 @ = ED ® & ©

1.5 Sprava uctu

Uzivatel mize svij uzivatelsky ucet upravit pouze v omezené miie. Vyuziva k tomu svého
profilu & (ikonka  vpravo nahofe). Kromé uZzivatelského jména a role miize uzivatel udaje
editovat, stejn¢ jako si zménit heslo.

# Ufivatelsky Gcet

Uzivatelské jméno:

urednikpa7

Jméno:

Petlivy

Prijmeni:

Utednik

E-mail:

urednik@ministerstvo.cz

Telefon:

123456789

Role:

o




1.6 Informace o ¢innosti

V profilu se také zobrazuji zpravy (ikonka & @ vpravo nahote), které portadl zasild pii své
¢innosti (napt. pfi ukonceni kontrol soubortt). Tyto zpravy se také dorucuji na zaregistrovanou
e-mailovou adresu uzivatele.

1.7 Zapomenuté heslo

V ptipad¢ zapomenuti hesla zvolte volbu Zapomenut¢ heslo a zadejte své uzivatelské jméno.

Uzivateiske jmeéno:

& Zapomenuté heslo
Heslo:

Uzivatelské jméno:

| urednikpa? ‘
< Zapomenuté heslo
e & Zaslani nového hesla.

Narodni archivel portdl -aa o | i Na vas email bylo odeslano noveé heslo.

Narodni archivni portal

Ma Marsanim ancheaim ponak by phja padagavek na mén vakene hesis

Mimmutém na naskedu)icl COKAZ VAT Duoe ZASEN0 nove neso oo udnateisky (heT ureanips?

Cotiaz je platmy oo 70180628 16 05 44

W DFipa0E Fe [5he ¢ Zasini novdne Nesia el GONAZ IRDFUME & PREpOBRTE DROSIM TEn1D S-mall ha eMativou Brtsy NSINOAEHNGICE ¥ Gvblen zaberpedeni vadend pHstupu

wawnacrer  heipndagnacr oz

& Zapomenuté heslo

I & Na Vas |I |I I

aslan odkaz pro reset hesla.

V piipade, ze jste e-mail obdrzeli a o zménu hesla jste nezadali, odkaz
ignorujte a peposlete jej na adresu helpnda@nacr.cz k oveéteni zabezpeceni piistupu.

V pripad¢, Ze uzivatel opravdu pozaduje reset hesla, klikne na uvedeny link a na e-mail bude doruceno
nové heslo ke stavajicimu ptihlasovacimu jménu. Pfi pfihlaSeni je uzivatel vyzvan k zadani nového hesla
a nasledn¢ ihned k jeho zméné. Zadava se nejprve dorucené heslo a nasledné dvakrat nové heslo dle
postupu v bod¢ 1.3.

Narodni archivei portil < oo - oer oo
N »e £ Zmeénit heslo

MNarodmni archivni portal
Uzivatelské jmeéno: S S -
PP hcsk_-\ ubivateiskimy (4% URBnIRpYT i © Platnost Vaseho hesla vyprsela, zadejte nove
heslo
B prenim phngden! becete wyzvan k jeho zménd
. Puvodni heslo:
WWWNACTCZ  NelpnaaRnact .z Heslo:

Zapomenuté heslo Brbasi




2 Priprava skarta¢niho navrhu

Tato kapitola obsahuje postup ziskani ptilohy ke skartatnimu navrhu na zékladé vystupa
zevidence dokumentd v eSSL vpodobé datovych balicki SIP vsouladu s § 20 odst. 5
Vyhlasky, tj. dle ptilohy €. 2 a ¢. 3 NSESSS. Po dobu jednoho roku od nabyti u¢innosti NSESSS
je mozné vyuzit pro tvorbu datového balicku SIP i ptiloh piedchozi verze (VMV ¢a. 64/2012 11).
Dle pozadavku 6.2.2 NSESSS se pfiloha k nédvrhu na vyfazeni dokumentti obsahujici datové
balicky SIP pteda ptfislusSnému archivu na technickych nosicich dat nebo se vlozi na portal pro
zpiistupnéni archivalii v digitdlni podobé na zaklad¢€ uzivatelského opravnéni posuzovatele
skartacni operace.

r ~r

2.1 Vytvoreni podkladi pro skartacni Fizeni

V sekci Skarta¢ni fizeni zvolte pole ViozZeni souborii pro skartacni navrh.

g

Nirodni archiv

+ VinZeni souboril pro skartatni navih Vyberte stav fizeni

Z nabidky potvrdit ¢i konkretizovat volbu archivu a svou organizaci (pokud je uzivatel
registrovan k vice samostatnym pivodcim - napf. u detasovanych pracovist v péci ruznych
archiv).

# Krok 1 - ZaloZil nove fizeni

Nazev archivu;

Naradni archiv | O

Puvodce:

| Ceske Ministerstvo vnitra ;

Cesko. Ministersivo vnitra
| Cesko. Hasitsky zachranny sbor Generalni feditelstyi

2.2 Nahrani datovych balickia SIP

Nahrani se provede volbou Nahrat soubory. V jedné davce je mozné nahrat max. 20 souborti
(datovych balickti SIP) vcetné napt. komprimovaného souboru ve formatu ZIP (algoritmus
Deflate). Tuto akci je mozné opakovat az do nahrani v§ech pozadovanych souborti.

& Nahrat souborly

Vyberte souberly:

2volit soubory [Potet souboru. 5

0%

Maximain| velikost 2.00 GB
Valikast nahravanych souboru. 35.36 KB
Max. polet souboru 20

Voiny prostor na disku 892.38 GB

Cealkova kapacita disku 984.18 GB
- ©



Nahravat 1ze nasledujicimi zplsoby:

1) jednotlivé balicky komprimované metodou ZIP,

2) vice datovych balicki (kazdy komprimovany metodou ZIP) komprimovanych
dohromady do jednoho nebo nékolika metodou ZIP (nejvyhodnéjsi pro vétsi objemy),

3) postup shodny s postupem 2, ale jeden ZIP soubor muize byt rozdélen (opét pouze
metodou ZIP) do vice souborti (*z01, *z02...).

Varianta ¢. 1:

Néazev Datum zmény Typ Velikost
GS_1beda2c1-d70e-4bb1-b985-d 1d6d25a0ca0... Komprimovana slozk. 3kB
| GS5_26460d81-3864-45e6-9239-b972fb953900... 17 Komprimovana slozk.. 7kB
GS_93038b30-133e-4411-84f-87f53bd78d37...  17.04.201 Komprimovana slozk. 7kB

| GS_97453e4b-16f0-40f3-b505-da76b3739876...  17.04.20

Komprimovana slozk.. 8kB

GS_98348e0f-d412-4066-8471-ef9d056d7df1...  17.04.2017 23 Komprimovana slozk. 7kB
{ GS_adBcbe25-e554-4406-8ced-cidcf32bbial.zip  17.04.2017 23:02 Komprimovana slozk.. 9kB
Varianta €. 2:
i G5_00ae1d97-d628-4bf7-94b7-232e5aedbcb] zip 26.01.2015 8:43 Komprimovana slozka (metoda ... T2 kB
i G5_0a01d5fc-959c-4240-94a1-440b3bB2f4d.zip 26.01.2015 8:49 Komprimovana slozka (metoda ... 217 kB
; GS5_0gbddfe0-2168-4c50-936f- 5dd c07f 7ffd3.zip 26.01.2015 847 Komprimovana sloZka (metoda ... 2 340 kB
i 65.0dd i 1zip 27.04.2017 14:43 Komprimovana slozka (metoda... 2764kB g
i GS_[)T i 2zip 27.04.2017 14:43 Kemprimovana slozka (metoda.. 5MekE i )p
Varianta €. 3:
i G5_0ba841ce-823f-4d91-83e0-e099cef29c59 zip Komprimovana slozka (metoda ZIP) 2864kE Ne
: G5_0bd7c212-ff37-4898-9313-5725770a11c0.zip Komprimovand sloZka (metoda ZIP) 2596 kB MNe
‘ GS_Dk e«C)‘RseLal-_.l‘a,Astl,,nC-F,RlI?Jn?jﬁ1ﬂ_.-‘ i K rmnmrimnmsrams cladha fmactads FION 1 074 LD ‘IE
F ~ Test_rozdelen.z01 17.03.2017 12:00 Soubeor 701 5120 kB
i G5 0g2 3
i G5.0ds | Test_rozdelen.z02 17.03.2017 12:09 Soubor 202 5120 kB -
i Gs_oge  Test_rozdelen.z03 17.03.2017 12:09 Soubor 703 5120 kB e
1 Test_rozdelen.zip 17.03.2017 12:09 Komprimowvana slozka (metoda ... 2 396 kB

Portal podporuje tvorbu rozdéleného souboru ve formatu ZIP pomoci programu WinZIP nebo
WinRAR. Jako prvni bude nahrdn soubor ZIP a nasledn¢ jednotlivé volbou v seznamu
i, nahranych soubord se nahrava soubor s ptiponou z01 a dale z02 a z03.

2.3 Antivirova kontrola

Po nahrani souborti prob¢hne antivirovd kontrola. Zpracovani mize trvat v zavislosti na

velikosti a vytiZzenosti v fadu hodin, o ukonceni Cinnosti je uZzivatel informovan e-mailem a

zpravou ve svém profilu. Také se jiz ve sloupci ,,Akce* piestane zobrazovat oznameni ,,Probiha
8



antivirova kontrola‘®.

d L Schvalit viechny soubory

XL Nahrat souborly  [SECEEREEISERT ‘

Zaznami na stranku: 20 v Vybrat , -

Frobiha
G5 _adBcbe25-8554-4406-Boed-cidet32b6laT zip 826 KB zip (1] o po 25. terven 2018 m@

Probiha

(=] pe 25 éerven 2018 (11:35)  antivirova
kontrola
Prabiha

po 25. deryen 2018 (11:35) antivirova
kontrola
Probiha

o po 25. derven 2018 (11:35) antivirova
kantrola
Probiha

] po 25, derven 2018 (11:35)  antivirova
kontrola

GE_26460d81-3564-45e6-0239-b87 2053900 zip 6.69 KB zip

(35 _9834ae0(-0412-4066-847 1-ef90056d7dM 2ip 6.01 KB Zip

GS_87453e4b-f6f0-40f3-b505-daTBLIT 30876 2ip 748 KB zp

GS_93038b30-133e-4411-84%-87153bd 78437 zip 6.08 KB zip

2.4 Schvaleni souboru

Diale je potieba postoupit soubory jednotlivym vyznacenim a volbou Schvdlit vybrané nebo
hromadné volbou Schvdlit vsechny soubory k jejich validaci.

» G5_87453e4b-16M-10f3-b505-da 76637 308TE 2ip
G5_93038b30-133e-4411-84R-87153bd7 8437 zip 8. » G5_26460d81-3864-45e8-0230-b87 2MD53500 zip
« G5_93038b30-133-44 11-840-87153bd78437 zip
» GS_98348e01-d412-4086-8471-6/0d058d7d! 2ip
« GS5_adBchaZ5-e554-4406-8ced-cidcf32bEfaT zip

- —

Zpracovani muze trvat v zavislosti na velikosti a vytizenosti v fadu jednotek ¢i desitek hodin,
stav a prubéh zpracovani v ramci jednotlivych krokti je mozné sledovat na indikatoru.

Propina zpracovan| soubor - krok 2/5

B O :,& 'M'"? 5 Schyilit vEachny soubory & Nahrét soubarly  [SEEHS 1
Zaznamu na stranku: 20 v Vybrat i - "
Vybrat Nazev souboru Velikost souboru Typsouboru  Davka  Antivir Datum nahrani Bkce
GS_ad8che25-554-4406-Boed-cldciaZbbla7 zip 8.26 KB zip (1] (] po 25. darven 2018 (11:35) o B u
GS_206460d081-3864-45e6-9239-b8T2M053000.zip s valit soubory n
GS_98348001-d412-4066-847 1-ef00056d7df zip B n
Piejete si schvalit vybrané soubory?

GS_87453e4b-M810-40f3-b505-daTBbIT 39876 2ip T n

valigace SIPU: 1% - nahrany souber 2/5

Po ukonceni €innosti je uZivatel informovan e-mailem a zpravou ve svém profilu. Také se jiz ve
sloupci ,,Akce* piestane zobrazovat oznameni ,,Probih4 schvalovani®.

9



g Probiha
(5_ad8che25-6554-3406-8ced-cldcf32b6a7 zip 826 KB 2ip (1] @ po 25. terven 2018 (({135) =%
schvalovani...
BS_26460d81-3864-4506-9239-b97 253000 zi BEAKB i 25. derven 2018 (11:35 G
- - - o ° e ( ' schvalovani...
z E Probiha
GS_08348e01.0412-4066-8471-6f9d056d7df zip 801 KB zip (5] ] PO 25. Eerven 2018 (11:35) 4
- schvalovani...
Probiha
BS_97453e4b-1610-4013-b505-daTBL3TIVETE zi 748 KB i 5. G 18 (11:35
¥ i e, i o b il i schvalovani...
Probiha
GS_93038b30-133e-44 11.84f1-87153bd78d37 zip 6.08 KB zip [5] ] po 25, éerven 2018 (11:35) oy
= schvalovani...

Vysledek schvalovani (kontroly datovych balickt SIP) je zaznamenan v souborech v ¢asti Zpravy
o schvaleni soubori. V pripade, ze jeden nebo vice souborti nebyl schvalen, objevi se vystrazné
oznameni. Soubory, které nebyly systémem schvaleny, jsou oznaceny Schvaleno: NE a nejsou dale
zZpracovavany.

POZOR: Schvaleni datového balicku SIP neptedstavuje Zadnou formu certifikace ani kontrolu vSech
technickych ¢i obsahovych nalezitosti datového balicku SIP. V pripadé, ze bude pfislusSnym
archivem zjiStén nesoulad s poZzadavky Zékona ¢i jeho provadécich predpisii, bude takovy dokument
vyfazen z vybéru v prubehu skartacniho fizeni nebo bude zruSeno celé skartacni fizeni.

Skartacni fizeni > Cesko. Ministerstvo vnitra

:1’*‘““—' " ,"Eiiw ) Ukonil piipeavu skanacniho naviu

I 0 Pfi poslednim schvalovani souborl byly nékteré zamitnuty! Zkontrolujle zpravu o schvaleni souboni

Zprana & schusion sovbor
Seznamy | ersiniane: CZNDA1 000000 10E5%2053
Achiv Maradni achiv
Pisvodee: sk, MInSIErstv vl
Aschiva? |
isvordos 1. [rprT——

Nansan N soubor. 5
‘Scrwaleno O souborls: |4
Zamitnute P soubaril. 1

[ —— ‘E.!T:;EM . G5 _BI0IBLIO-133e-441 1-B4-

- 3654 8525 2%, i B
739876 2ip. GE_BB348e01-0812-4066-8471-£I9d05EA7SM 2ip. B5_soBcbelt-e554-4406-Bced-Cldc T2EIET 2

iy

Hezew /1 Schvaleno
5526460081 3864-4505-3230- b8 2ILHTIND0.ip (1 -

| Popis chyby: Ohyha 1868 Erameant s ww mvcr cainssses w2158 The afiicure 10 s squined bt messing N
Chyba 1871 Element Tritp. wanw. mvcr c2/nsesss v2]idemilikacs” Masing chils elenentis | Expecter is | (Wip. www L

Datum: po 25 Sesven 2048 (1 1:38)
Vellost: £.65 KB
SHAS12:

GS_B003IBLI0-133e-4411-B4N-TISILATEATT 2ip. | ANo

Datum: po 25. sevven 2018 (11:38)
Velinos!: £.08 KB
SHASTZ:

2018 (11:38)

GS_87453048-1510-300-£505-4aTBHITIRETE Lip | e

Datum: 0o 25. cerven 2618 (11:38)

Velikost: 7.48 KB

SHASTZ: 16802

Po odstranéni chyby (napf. v konstrukci SIP), je mozné piislusny datovy balicek SIP nahrat k tomuto
fizeni znovu. Nahravani a schvéleni je shodné s postupem v popsanym v kapitole 2.2 az 2.4.

Skartatni fizeni > Cesko. Ministerstvo vnitra

Zprava o schvaleni souboru
Archiv: Narodn| archiv
Pivodes: Ceske. Ministerstve writra
Archivaf |
Pivodes [ Paglivy Usdnik
HNahwano N soubori: 1
Scnvaleno O saubor: 1
Zamitnuto P soubori ]
Zpravy o schvéleni soubort Y roes =
——
k ) — < )
B %] ) & = ~=
Datum: po 25. Serven 20148 (11:58)
Velikost: 671 KB
PDF HTML PDF HTML o o
po25.Cerven  pa 25. Cerven po 25. Cerven po 25. terven
2018 (11:58) 2018 (11:58) 2018 (11:38) 2018 (11:38)

PRV



2.5 StaZeni prilohy skarta¢niho navrhu

Po nahréani a schvaleni vSech poZadovanych soubori je nutné dokoncit podklady pro skartac¢ni
navth. Volbou Ukoncit pripravu skartacniho navrhu dojde k zafixovani nahranych a
schvalenych souborli a neni jiz mozné dale nahravat. Zaroven dojde ke zméné hodnoty
,,Finalizovano* na ANO.

Skartacni fizeni > Cesko. Ministerstvo vnitra

Fipravy skaraénino névin

Opravdu eheete ukondit plipravu skartagniha ndvrihu?

- e

Soubor Seznam k rizeni je poté potfeba ulozit na disk a prilozit ho k pravodnimu dopisu
adresovaného pfislusnému archivu (vzory privodnich dopist zvefejnuji piislusné archivy na
svych webovych strankdch nebo jsou soucésti spisového tadu ptivodce). Tato prtiloha
skarta¢niho navrhu piedstavuje seznam dokumentd navrzenych k vybéru archivalii.

Seznam ke skartaénimu navrhu

|l din CZNDAD0D000 T DESK2E52

Archiv: ‘Marodni archiv

Pivodce: Ceskp. Minisiersivo wailre
Archivar i:
Piivodae I Pafiivy Ufednik

Fmalizovana: .\%

GS_ad8cbe25-e554-4406-8ced-cidcfI2b6aT zip AND

Datum: po 25 Sarven 2018 (11:38)
Velikost: 825 KB
SHAS12: 186536250208 3baciS0aab BB 36ibAL5cEA THEZ0d226daack a7 3257 c3le 1 Bl2ddifaadc Sebi2icde Tadechiac Toa2B60chalid 743803 :i048a7 1 9dc35bdE3

GS_9834Be0f-0412-4D66-547 1-ef3dd56dTdi zip | AND

Datum: po 25, Serven 20018 (11:38)
Velikost: 60" KB
SHAS12: E3abialiadt 3068H03c7 eBEY3654131 6TEEADIEBEI00S4Ic2BEa545a0 7 1 03002 #5587 dicob eb4 22618151 A28 252004 T c2Blaae s 101 ScE604203a 507

G5_57453e4b-Mi0-4013-D50S-daTELITIHETE zip | -

Dahwm: po 25 &srven 2018 (11:38)
Velikost: 7.48 KB
SHAS12: S1adchelfpebaTah3aTeebe Fidd Eot2 42003 28590000054 (T i6EB06T 002 TOBSaT chbb 1 BEGesToE 1 fahT23Gd3iebteetaaidboa 084011 2 14cOBMG0CENT 1 GO2

GS5_93038b30-133e-4411-841-671530d78d37 zip | AND

Datum: po 25 Serven 2018 (11:38)
Velikost: 6.08 KE
SHAS12: 48afled@i5a? 26940 7e2c6629656 T AT cl25c8a3029he7 dafT THEalabeb3aali T 20577 2da 7 da 5550 5ed 1aa8 7 dd0bdce | 735087 0682245087 728 33be80 73008

GS_26460d8¢-3864-4506-9230-b07 216353900 zip | AND

Datum: po 25 Gerven 2018 (11:58)
Velikost: £.71 KB
SHAS12: =al(34551575a725ebf254eceabaachbif2abiSoG0idoi 23282850 1 9806 2e6dadsn2046b 1 07 4ed 3303406 54560c 2267 1 aeb T8 70921 86822 cS0fEadSabd
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3 Vybér archivalii pfisluSnym archivem

Vybér archivalii probihd v interakci mezi archivarem piislusného archivu a zastupcem piivodce.
Ohranicen je dorucenim skartaéniho navrhu piislusSnému archivu a obdrzenim skarta¢niho
protokolu (protokolu o vybéru archivalii ve skarta¢nim fizeni) ptivodcem.

3.1 Postup vybéru

Archiv po doruceni skartatniho navrhu se seznamem (ne diive) bude provadét vybér vcetné
mozného posouzeni na misté (napt. u analogovych dokumentti). Skarta¢ni ndvrh musi byt zaslan
podepsany, standardni cestou (napf. prosttednictvim ISDS); narodnim archivnim portadlem ho
nelze nahradit.

Archivar pfislusného archivu mize prubézné zaznamenavat sva rozhodnuti, ale fizeni je
uzavieno az zaslanim nebo predanim skarta¢niho protokolu s ptislusnymi piilohami.

Skartséni fizend > Cesko. Ministerstvo vnitra - NA 3157/05-2018

Seznamy

T cav

Zhubebii seznanmy

Zpravy a schvaleni souborl

HEEE

r"r HTML POF HTML
Lerver po s, c\-n Ve pe 25. cerven B 235, cerven
m 11.58) 2018 | 11:58) 2078 (+1:38) Z01B {11:38)

MNahravani souboru

3.2 Vyzidani komponent v digitilni podobé

Pro posouzeni dokumentii v digitdlni podob€é mulze byt nutné jejich piedlozeni vcetné
komponent (datovych soubori). Dokument ve formatu XML pro eSSL doruci archiv

I =]
dohodnutym zpusobem.
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<Sezra-n xsi;sc hsmaLc(a*mn "http: //www mvcr. czjnsesss/vz http: //www mvcr.cz/nsesss/v2 /nsesss-DA.xsd" wsl="http: www. w3, org/ 2001/ XMLSchems
velanoe ="hitp:/ /www.mveor.cz/nsesss /v2" datumVytvoreni="2018-06-25T16:09:02" identifikatorSkartacnihoRizeni="NA 3157/05 2018" identifi Latmbuvcdre "Cesko.

Ministerstvo vllllrﬂ|n000104062 lﬂEnllflkal‘ orArchivu="CZ100000010" ID="V1506_20180625040902" >

<EntitaSeznamu>
<[dentifikator 2droj="CRDU.X">CRDUXDOOGEVI</Identifikator>
< Operace>pFedloZit k vybéru</Operace>

</EntitaSeznamu>

<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="CRDU.X">CRDUP00085D 7 </Identifikator>
<Operace>predloZit k vibéru</Operace>

</EntitaSeznamu>

<EntitaSeznamu>
< Identifikater 2droj="CRDU.X">CRDUX0D0OGFCY </Identifikator>
<Operace: pfedloZit k vybéru</Operace>

</EntitaSeznamu>

<EntitaSeznamu>
< Identifikater 2droj="CRDU.X">CRDUX000GO7W </Identifikator>
<Operace>pFedloZit k vybéru=</Operace>

</EntitaSeznamu>

<EntitaSeznamu>
<[dentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUP0008MI? </Identifikator>
<Operace: pfedloZit k vybéru</Operace>

</EntitaSeznamu>

<EntitaSeznamu>
<ldentifikator 2droj="CRDU.X" > CRDUX000GO8R </Identifikator>
<Operace:predloZit k vibéru</Operace >

</EntitaSeznamu>
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Archiv soucasné zpiistupni piivodci moznost nahrat datové balicky SIP k piislusnému fizeni
volbou Nahrat soubor.

o vnitra - NA 315]

m @ Ukonéit nahravani vyzadanych V

Seznamy

Seznam k Seznam entit k predioeni (V)
fizeni Zkusmm se,znamy

Zpravy o schvaleni soubor(

HTML HTML
pc25 Gerven  po 25. Cerven pozﬁ cerveﬂ po 25. cerven
2018 (11:58) 2018 {11:58) 2018 (11:38) 2018 (11:38)

Nahravani souboru

Nahravani je shodné s postupem v popsanym v kapitole 2.2 az 2.4. Po nahrani a uspéSném schvaleni
vSech vyza danych datovych balickt SIP dojde ke skryti volby Nahrdt soubory.

Zpravy o schvéleni souborl

POF HTML POF HTML POF HTML

po2S berven po2S. Gerven podS ferven  podS terven  po 25 Berven  po 26 terven
2018 {16:28) 2018 (16:28) 2018 (11:58) 2078 [11:58) 2018 (11:38) 2078 (11:38)

Nahravani soubori

o |

Zastupce puvodce ukon¢i nahrdvani vyzadanych datovych balickd SIP volbou Ukoncit
nahravani vybranych V.

Skartatni fizeni > Cesko. Ministerstvo vnitra - NA 3157/05-2018

‘ @ Ukanélt nahravani vy2adangch V' ’

Skartaéni fizeni > Cesko. Ministerstvo vnifra - NA 3157/05-2018

LB : - |

I @ Rizenl bylo pfedano archivu.



3.3 Protokol o vybéru archivalii

Po ukonceni vybéru vyhotovi pfislusny archiv protokol, ktery zasila piivodci. Jeho piilohou
bude vzdy rozhodnuti ve formé souboru XML pro eSSL a volitelné i soubor ve formatu PDF. Na
portdle je vedle vySe uvedenych k dispozici 1 soubor ve formatu CSV pro ptipadné vyuziti.
Rozhodnuti o vybéru dokumenti za archivalic miZze mit hodnoty: vybrat za archivélii; znicit;
vyfadit z vybéru.

Prislusny archiv

Adresa

i,
V.. dne
Vytisk cislo:

Pocet priloh/listi:

PROTOKOL
o skartaénim Fizeni w .. (skartujici pivodce)..

Skartaéni fizeni bylo provedeno u .. (skartujici pivodce)....... na zakladé skartaéniho
navrhu &,). ze dne,

Dokumenty byly vyfazeny v souladu se zikonem &. 4992004 Sb., o archiviucivi a
spisové sluzb&, ve znéni pozdéjdich predpist, vyhlaskou ¢ 259/2012 Sb. (popi. wuvésr dalti
predpisy — ticemi skartace =dkon 563/1991 Sb., ve méni pozdéjiich predpisiil podle
skartatniho fadu (inferni spisové a skartacni noray, ¢. j. organizace, nazev organizace) .

Odborné archivni prohlidee byl pritomni:

1) za (ndzev organizace, piip. jako ¢lenové skartacni komise = jen pokud bude skartacni
komise wivorenaj: (jméno pracevnika organizace)
2) za archiv: (jméno archivare)

Do skartatniho fizeni byly navizeny (obvieimé, iicetni, technickd dokumentace,
elektronické, se zrusenym stupném wiajeni, foto-, fono-dokwmenty), které vznikly z ¢innosti
fuvést piivodee) v letech, v rozsahu ...... bm.

Jako archivalie byly wybrany (s wvedenim konkrémich drulmi dokumenti, jejich

Vystup ve formatu XML (Konecné seznamy XML)

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Seznam xsi:schemalocation="http: / /www.mvcr.cz/nsesss/v2 http://www.mvcr.cz/nsesss/v2 /nsesss-DA.xsd" «min. oo ="hitp:/ fwww wlorg/ 2001 /XML Schoma dnstance”
ve="hittp: / fwwwer mver, oz fnsesss v 2" datumVytvoreni="2018-06-25T16:45:26" identifikatorSkartacnihoRizeni="NA 3157/05-2018" identifikatorPuvodce="Cesko. Ministerstvo
wvnitra|n000104062" identifikatorArchivu="CZ100000010" I0="S1506" >
<EntitaSeznamu:>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000GEVI </Identifikator>
<Operace>vybrat za archivalii</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUPOB085D7 </ldentifikator>
<Operace>vybrat za archivalii</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000GFCY </ldentifikator>
<Operace>vybrat za archivilii</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<ldentifikator 2droj="CRDU.X">CRDUX000GO7W </Identifikator>
<Operace>znidit</Operace>
</EntitaSernamu>
<EntitaSeznamu>>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUPOO08MI7 </ldentifikator>
<Operace>znidit</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000GO8R < /Identifikator>
<Operace>znitit</Operace>
</EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000GOR4 </Identifikator>
<Operace>znidit</Operace>
</Entitaseznamu>
<EntitaSeznamu>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000M182 </Identifikator>
<Operace>vyfadit z vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
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Vystup ve forméatu PDF (Konecné seznamy PDF)

C.J.: NA 3157/05-2018

Puvodce: Cesko. Ministerstvo vnitra
Pavedce - 1D Interpi: n000104062

Zaznam v eSkartaci zalozen: 25.6.2018 11:35
Dokument vytvoten: 25.6.2018 16.45

Spls. znak Spis / Dil Dokument Evid. dislo  |Nazev Casovy Sk. |Sk. |Pistupnost |Podoba |Ulozeno |Rozhodnuti |Paozn.
rozsah vé. |znak |Ihata archivaie
vyfizeni

CADU-30.8-MP- | CRDUXO0OGEVI MP- D-Hostivies. 8. kvélna &.p. 1607, UPS 2009 (2009) |8 |3 Béiny Analog vybral za

SOPE425/109 SOPR425/08 dokument archivali

CRDU-30.8- CRDUX000GEV! |CRDUPODOBSDY (DUCR- D-Hostivios, 9. kvétra &.p. 1607, UPS 2009 (2009) |S 3 Bézny Analog wybrat za

DUCR- 11631/09:Cv |{mnodstvi: 1L-/-28) dokument archivali

11631/09/Cv

CRDU-306- CRDUX000GEV! |CROUX000GFCY |DUCR- Soublas k zfizeni stavby (§ 9) (mno2stvi: - (2008 (2009) (8 |3 Bézny Analog vybrat za

DUGCR- 11726/02M (1) dokument archivaii

11726/09M1

CROU-30.8-MP- | CRDUX000GOT MP- P¥-12-4001688 .TS, VN kNN - Plifovice (2009 (2009) |8 3 Dokument ke |Analog zmidit

SOP0456/08 W SOPD456/08 zvefeinent

CRDU-30.8- CRDUX000GO7 |CRDUPDDOSMIT |DUCR- IV-12-40018B8 ,TS VN KNN - Plifovice (2009 (2009) |8 3 Daokument ke |Analog zméit

DUCR- w 10109/08/Cv |{mnozstvi: 3-0/0+-25) zvefejnén

10109/08/Cv.

CRDU-30.8- CRDUX000GO? |CRDUXDODGOSA DUCR- Souhlas k zfizen! stavby (§ 9) (mno2stvi: - | 2009 (2009) (S 3 Dokumen! ke |Analog Zznigit

DUCH: w 12430009/Lh (/) zvefejnéni

12430/09/Lh

CADU-308 CROUX000GOT |CROUXODOGOR4 |DUCR- Souhlas k zfizeni stavby (§ 9) (mnoZsti: - 2008 (2009) (&8 |3 Dokument ke |Analog Znidit

DUCR- w 12433/08/Lh [/ zvefejnéni

12433/09/Lh

CROU-30.8-MP- |CROUX000M182 MP- Novostavba RD fleporyje na p.p.6. 2000 (2009) (& |3 Bézny Analog vyfadit 2

S0PO778/09 SOPQ778/08 [1533/14 Praha 5 dokument vybéru

CADU-30 8- CRDUX000M182 |CRDUPDOOPIZ2 | DUCR- Novostavba RD Aeporye ra p.p.é 2009(2009) (S |3 Bézny Analog ytadit 2

DUCR- 21973/08/Cv |1533/14 Praha 5 | sl i~} dokument wybéru

21873/09/Cv

CADU-30 6 CRDUXD00M182 |CRDUXD0OM18X | DUGR- Souhlas k provozovani stavby (mnoZstvi: |2008 (2009) (S8 |3 Bézny Analog vytadit 2

DUCR- 22500/09/Nk | -4-) dokument vybéru

22500/08/Nk

POZOR: Vyckejte zaslani protokolu s pfilohou, zobrazené soubory na portale jsou pouze
informativni!

Dorucenim skarta¢niho protokolu zacina beh lhiity pro podéni namitek proti protokolu dle § 10
odst. 3 Zakona. Az po uplynuti lhity je mozné znicit dokumenty (s vyjimkou €asti metadat dle
NSESSS 6.3.11), u nichZ archiv protokolem vydal souhlas ke zniceni. Dokumenty vybrané za
archivalie je tfeba predat pfisluSnému archivu k trvalému uloZeni. Pokud jsou podany némitky
proti protokolu o vybéru, neni mozné dokumenty znicit.

Skartaéni fizeni > Cesko. Ministerstvo wnitra - NA 3157/05-2018

Seznamy

]

Seznam k Koneéné  Konetne
fizeni seznamy PDF  seznamy XML seznamy CSV
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4 Predani archivalii do péce prislu§ného archivu

V ptipadé¢ skartacniho ftizeni provedené¢ho prostiednictvim portalu, je nutné také jeho
prostiednictvim predat repliky vybranych dokumentd vcetné jejich metadat k trvalému ulozeni.
Jednd se o vSechny entity (spisy, dily typovych spisti, dokumenty), které byly v pfiloze
skartacniho protokolu oznaceny ,,vybran za archivalii®. Je povinnosti plivodce vyplyvajici z § 21
odst. 4 Vyhlasky tyto datové balicky SIP dodat. Vedle nahrani datovych bali¢ki SIP na portal je
nutné realizovat i pfedani pfipadnych analogovych dokumenti k ulozeni pfislusnému archivu.
Ptislusny archiv vyhotovi ufedni zdznam o pfedani s popisem a charakteristikou eviden¢nich
jednotek, ktery ptivodci zasle.

4.1 Nahrani datovych bali¢ka SIP vybranych za archivalie

Pfedani iniciuje ptislusny archiv a pivodci umozni nahrani datovych balickt SIP pro piislusné
fizeni. Tato Cinnost probihd v modulu Predani archivalii. Datové balicky SIP pro ptredani
archivalii do archivu jiz musi vZdy obsahovat komponenty (datové soubory). Vzdy musi byt
predany VSECHNY datové bali¢ky SIP vybrané za archivalii ve skartaénim fizeni (zadny nesmi
chybét ani prebyvat), jinak bude nutné predani opakovat.

Volbou e | piejdéte na detail fizeni.

& — Autorraticke cankisen) za: 00:20:48 (] =D ® a0

M frzeni a n
Zarnamu na stranku. . Wybrat -
Nazey Cisio L= Datum Gy
L=} Archivin fond archivi jednact Fmeny malogen Hazev puvodce Osaba whejimiy Akce
A po s »
HNarodni Zhriek =
CZNDA0DO00D10ESK2963 Ministerstve vitra CR, Praha l"'l 40 sisaus  eees ferven 2018 Cesko, Minisserstvo vrira c?u:Lu ®

Nahréni bude obdobné s postupem pifi nahravani a schvalovani souborii pfi skartatnim fizeni
v bodé 2.2 az 2.4. (antivirova kontrola, schvaleni).

Profimka > WA 315805 2018 - Cesko. Miristerstvo viitra

m O Artuslizeval stav prepimicy @ Provedeny yybér archival| D Zobemazit log

Vysledné seznamy pfejimky

Zpravy o schvaleni souboru

Nahrané neschvalené soubory

X Mahrat souborly
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Prejimka > NA 3158/05-2018 - Cesko. Ministerstvo vnitra

Vysledné seznamy pfejimky
Zprava o schvaleni souboru

Zpravy o schvaleni soubort Igentifikator. CZNDA1DD00001 DESK28E3

Archiv: Narodni archiv
L Pivodoa: Cesko. Ministerstva vritra
‘Nahrano M soubor: 2
‘Schvakenno C sowbori - 2
PDF HTML
po25. terven  po 25. terven Zamiirsdo P soubari: o
2018(17:28) 2018 (17:28) Naihvans ssubory: s | 55544406 Bood 7 2ip: GS. 133544118458 7:ip
MNazev Schvaleno

Nahrané neschvalené soubory o5 . . oy ANO

e T e

— a5 v 20181728

—— Velikest: 100 64 KB
T TeE Tecdl. il 4169071 737

GS._| 330-4411-8411-8 zip ANO
Popis chyby:
Datum: po 25 Zsnien 2018 (17:28)
Velikest: 1587 KB
BHAS12: TiBecaa13nT i7" 10b&EsE11 toBedi

PO schvaleni\vSech soubort, které chceme nahrat, zvolime volbu Odeslat soubor k prejimce.
Jakmile budoy soubory ptipraveny k uloZeni, obdrzime notifikaci e-mailem.

POZOR: Volbu volime az ve chvili, kdy jsou schvéleny vSechny soubory, které se predavaji
archivu k trvalému ulozeni.

Prejimka > NA 3158/05-2018 - Cesko. Ministerstvo wnitra

] Odeslat soubor k prejimce T Aklualizovat stav prejimky ® Provedeny vybér archivalli

Po nacteni vSech souborti zvolime zelené pole UlozZit prejimku a potvrdime vyzvu, ¢imz zacne
probihat zpracovani.

Prejimka > NA 3158/05-2018 - Cesko. Ministerstvo vnitra

%> Aktualizovat stav prejimky ® Provedeny vybér archivalii

Opravdu choete ulo2it tta prelimku?

Pribéh zpracovani je mozné sledovat na prehledu fizeni.

# Predavani archivalii

Wybwat ¥ M fizeni CZI00000010_2018_1596_lest Q n
sk 0+ wen - [l
Mizey Cisla vresi
o Archivni fong archivi Cisio jeanaci zmeny Datum zalogen Nizev puvodce Gsoba Btay plejimhy akce
o Ministerstva wiitra CR,  Narognl NA 315806 pe 26 Gerven 2018 Cesko. Ministerstvs  Zhydek Oesiang ke
CZNDAIO00000T0ESK2ESS | 2018 6845 (47:13) i Sinaiika ZprAcovan . E

Pti zpracovani dochazi k fad¢ kontrol (napft. uplnost ptedani dle seznamu dokumentti vybranych
pti skartacnim fizeni atd.). Zpracovani muize trvat v zavislosti na velikosti a vytizenosti v fadu
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dni, o ukonceni ¢innosti je uzivatel informovan e-mailem a zpravou ve svém profilu.
Pti netispéSném zpracovani je prejimka portadlem zamitnuta.

& Pheddvan archivas|

Viytrat . W fizend v 2 n

Zaznamd na stranki: 20 v Wybet . 2 |

" ‘Archivni fand wrchive  jednaci amény zatoeni Mazew puyodee Csoba pfejimiy Aher

Marodni s #o 35 . Zhysek
CZNDA1D000D01DESK2862 Ministesstva witra &R, Praha 36005 684 cerven 2018 Cesko, Ministersivo vridra ®
N 20 (1803 T
1

Na detailu fizeni v Logu pfejimky je nutné zkontrolovat popis chyby (napf. chybégjici ¢i
prebyvajici entity, bylo tedy nahrano méné nebo vice datovych balicku SIP s dokumenty, nez
bylo vybréano ve skartaénim fizeni).

Prejimia > NA 3160/05-2018 - Cesko. Ministerstvo wilra

- _ o " ‘ £ Aktualiroval staw phegimiy ® Provedeny vy archivalll © Srytiog

Pfejimka - CZNDA100000010ESK2952
Log prejimiy

Piejimka byls 2rdenn 2 1Behio divoe

Na seznamu fizeni je automaticky vytvofena nova pirejimka se stejnou identifikaci k novému
nahrani vSech datovych balickti SIP dokument a spistt vybranych v pfislusném skartacnim
fizeni.

&, Pradavanl archivaiil
fyoran ¥ Ma fizeni Q n

Zagnami na strénku: 20 o+ Vbt . 2
Mizey Ciste. sl vnjai Datum SEv
n Archivnl fond arghive jednaci amany ‘zalozeni Nazev puvodce Osoba prejimiy Akce

Marodni aits ut 26. ferven Ufeanik

CZMDA! 2G8; M wnitra ©R, Praha IBON0E. G346 <5 Ceako Ministerstva vhitra . ® m
archiy 018 20718 (14:23) Pedlivy

Na po2s

CZHDA1000000 M vnitra £R, Praha Nasodnl  eoins. @846 taven 2018 Cosko Ministershovris. =Tt Zamimuaa ®

archiy an1d P Siodusa
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4.2 Zaslani uredniho zaznamu o prevzeti

Pfislusnému archivu se spolu s datovymi balicky SIP soucasné predavaji i vSechny dokumenty
v listinné podobé vybrané za archivélie. Pokud je pii zpracovani SIP vSe v potadku, dostane
zastupce pivodce i archivar piisluSného archivu k dispozici vysledny seznam v XML a
informace pro ufedni zdznam o ptredani. Tento zaznam vyhotovuje pfislusny archiv a zasil4 jej
puvodci obdobné jako skartacni protokol. Podoba zaznamu se mize liSit dle jednotlivych
archivil.

Prislusny archiv V weadne
Adresa Ci.
Utedni zaznam
o piredani archivalii archivu k trvalému uloZeni
...predavajici véemé adresy ... piedava na zdkladé § 15 odst. 1 zdkona &. 499/2004 Sb. o

archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozd&jiich piedpist archivu do péde nize
charakterizované archivélie vybrané pracovnikem archivu ve skartaénim fizeni (mimeo

skartaéni Fizeni) protokolem &.............. BRI i
1. puvodce Ministerstvo vnitra, Praha
archivalii’ sidio:

dalsi puvodei:

(ndzev, popr. fasovy rogsah;
nevipifiovar mail-li dalsi
pivodci samostatny zdaznam)

éislo NAD: | 285 misto uloZeni: | ()]

merrdf:| 0,2
popis archivalii: | Agenda specidlniho stavebniho Gradu
(uvést organizadni. Gtvary,
agendy, signatury, vécné
skupiny apod.)
porndmka:

evidencni jednotka pocet kusu casovy rozsah
baliky
kartony 1 2009-2010
podaci protokoly
uiedni knihy a rukopisy
datasety

Tute tabulku vyplite pro kaidého rozliSencho piivodce.

[}

2009-2010

Vystup ve formatu XML

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<Sernam xsi:schemalocation="http:/ /www.mvcr.cz/nsesss/v2 http://www.mvcr.cz/nsesss/v2/nsesss-DA.xsd"

="Mty wiwew.wl. org/ 2001/ XMLSchema - iInstance” ="hitp WwWw_IMver.Ce f nsesss /vl" datumVytvoreni="2018-06-25T22:52:10"
identifikatorPrejimky="NA 3158/05-2018" identifikatorSkartacnihoRizeni="NA 3157/05-2018" identifikatorPuvodce="Cesko. Ministerstvo

wvnitra|n000104062" ldentifikatorArchivu="100000010" 1D="CZ100000010_2018_1546_test" =
<EntitaSeznamu>
<ldentifikator zdroj="CRDU.X">CRDUX000GEVI</Identifikator>
< oi="NDA_2014.01">f6125f6a-196c-4b4d-a52e-10d910e547ae</IdentfikatorDAs

tifikatorDA z
</EntitaSezna
<Entita

<1d
</Entita

Ptilohou ufedniho zédznamu je soubor XML, kterym poskytuje archiv pivodci identifikatory
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digitalniho archivu. Pivodce tento soubor — seznam piedanych digitdlnich dokumentii — nahraje
do svého eSSL a teprve potom muze znicit v eSSL repliky archivu pfedanych dokumentt.
Identifikator poslouZi pro jejich ptipadné vyzadani v budoucnu.

POZOR: Vyckejte zaslani Utredniho zdznamu o pfedani, zobrazené¢ soubory na portdle jsou
pouze pro informativni potfebu! Neprovadéjte zniCeni dokumentli v eSSL diive nez obdrzite
ufedni zdznam o predani.

Phefimics > NA 3158052018 - Cesko Ministerstve wnitra

@ Provedany vybér archiviil D Zobrazit iog

Vysledné seznamy prejimky

Stainoul
vipledny
SEZNAM &MY

Zpravy o schvaleni soubart

HTMAL
po 25 ferven  po 25, tevven
2018 (11-28) B Tae)

Info o AIP

Colkovi velikoat v bytech Potet datasetu Datace od ‘Datace do

168837 2 2008 2010
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5 ReSeni problému

Poradi | Popis Pivodce PrisluSny archiv | Technicka
(lokalni spravce) | podpora NDA
helpnda@nacr.cz
1. Vytvofeni nového podat Zadost ptislusnému | fesi zadost pavodce | -
uzivatelského uctu archivu
2. Zména kontaktnich pouze udaje uZzivatele, pro | fesi zddost plivodce | -
udaju zménu 0soby nutné
kontaktovat prislusny
archiv
3. Zapomenuté heslo vyzada nové heslo pres fesi zadost ptivodce | -
portal; v ptipade
problému kontaktovat
prislusny archiv
4. Ukradené heslo/ nahlési na: - tesi zablokovani a
e-mailova schranka helpnda@nacr.cz poskytnuti novych
pfihlasovacich udajt
S. Zablokovany ucet vyckat uplynuti ¢asového | - -
(po neuspesném limitu (zpravidla 60
prihlasovani) minut)
6. Nelze nahrat SIP ovétit (napf. s fesi pozadavek, fesi pozadavek
(nevalidni) dodavatelem) validitu, pripadn¢ postoupi
pfipadné nahlasit technické podpoie
ptislusnému archivu
7. Nelze nahrat SIP ov¢rit (napft. s IT - -
(zablokovany port pracovnikem organizace)
8002) povoleni portu na adrese
https://portal.nacr.cz:8002
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3. SIP nebyl schvalen a | zalozit nové fizeni a - -
pole popis chyby je nahrat v§echny SIP pouze
prazdné (byly jednou
nahrany dva stejné
SIP v jedné davce)
9. Prohlize¢ hlasi potize | ovéfit (napft. s IT
s ovéfenim certifikatu | pracovnikem organizace)
webové stranky ¢i instalaci poslednich
zabezpecenym aktualizaci opera¢niho
ptipojenim systému (W10, W7)
10. Systém neposkytuje nahlasi chybu nahlasi chybu tesi chybu

zpétnou vazbu
(nezobrazuji se
seznamy atd.)

prislusnému archivu
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