METODICKY LIST

ZEMSKY ARCHIV V OPAVE
Snémovni 1, 746 22 OPAVA

LIKVIDACE SPOLECNOSTI NEBO PROHLASENI KONKURZU DO 31. 12. 2013

Vyfazovani dokumenti a vybér archivalii

Zakon ¢. 499/2006 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakont v platném znéni (dale jen archivni zakon) ukldda v § 3 odst. 2
soukromopravnim ptivodciim - tj. podnikateliim zapsanym v obchodnim rejstfiku,
obchodnim spolecnostem a druzstviim s vyjimkou bytovych druzstev (pokud jde o
dokumenty uvedené v priloze ¢. 1 archivniho zakona), politickym stranam, politickym
hnutim, spolkiim, odborovym organizacim, organizacim zameéstnavateli, cirkvim a
naboZenskym spolecnostem, profesnim komoram, nadacim, nadacnim fondim a
obecné prospésnym spolecnostem, notafiim (opét pokud jde o dokumenty uvedené
v priloze ¢. 1 archivniho zdkona) - uchovavat dokumenty a umoznit provedeni vybéru
archivalii. Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii za podminek
stanovenych archivnim zdkonem maji rovnéz likvidatofi v pripadé dokumentti
ptvodcti, ktefi jsou v likvidaci. Momentem, kdy se problematikou dokumentt
soukromopravnich ptivodci musi zacit zabyvat i insolvencni spravci, jsou ptipady,
kdy na ptivodce/dluznika vyhlasi soud konkurz. V tomto okamziku je insolvencni
spravce (stejn€, jako likvidator) povinen podle archivniho zdkona neprodlené pozadat

prislusny statni archiv o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni'.

1. Vvybér archivalii mimo skartadni fizeni

Archivni zdkon v ustanoveni § 11 odst. 2 uvadi, ze vybér archivalii
soukromopravniho ptivodce se provadi mimo skartacni fizeni, a to na Zadost tohoto
pavodce. Jak jiz bylo uvedeno vySe, tento postup plati i pro likvidatory spolecnosti
v likvidaci a pro insolvencni spravce v pripadech, kdy na ptivodce/dluznika byl
prohlasen konkurz (a lze-li divodné predpokladat, Ze po jeho skonceni dojde ke
zruSeni ptivodce s ndslednou likvidaci). Vybér archivalii u podnikateli zapsanych v
obchodnim rejstfiku se provadi podle prilohy ¢. 1 archivniho zdkona.

V pfipadé ptvodct v likvidaci zajisti likvidatofi provedeni vybéru archivalii

mimo skartacéni fizeni i tehdy, vyvijel-li tento ptivodce svou ¢innost po dobu kratsinez

1'§ 11 odst. 2 zdkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a 0 zméné& n&kterych zdkonti ve znéni
pozdéjsich predpisti



pét let, byt vétSina dokument(i zjeho ¢innosti nemd uplynulou skartaéni lhatu.
V takovém pripadé poda likvidator u prislusného statniho archivu? pisemnou zadost
o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni. Na zdkladé této Zadosti osloveny
archiv vybere z dochovanych dokumentti archivalie a v jim vydaném protokolu
soucasné urci, ve kterém archivu budou vybrané archivalie ulozeny?®.

UloZeni téeh dokumentd, které nebyly vybrany za archivalie (dokumenty skartacniho
znaku ,,5”) a nemaji uplynulou skartaéni Ihtitu likvidator smluvné zajisti u jim zvolené

koncesované komercni spisovny.

POZN.: 1. Pfi vybéru archivalii mimo skartacni fizeni se nefesi soucasné vyrazeni
dokumentt skartacniho znaku ,S5” suplynulymi skartacnimi lhttami,
nebot to ustanoveni § 12 odst. 1 archivniho zdkona neumoZnuje, resp.
likvidator je mutize zniéit sdm, obdobné jako tak mohl ptvodné cinit
likvidovany soukromopravni ptivodce.

2. Do komercni spisovny nelze pfedat dokumenty vybrané za archivalie. Dle
ustanoveni § 3 odst. 3 pism. ae) zdkona ¢. 455/1991 Sb. o Zivnostenském
podnikani v platném znéni (dale jen zivnostensky zakon) totiz uklddéani

archivalif (archivnictvi) neni pfedmétem koncese , vedeni spisovny”.

V pfipadé ptvodce/dluznika, na kterého byl prohlaSen konkurz (je-li zfejmé, ze
po jeho skonceni dojde ke zruseni ptivodce s naslednou likvidaci), bude insolvenéni
spravce pri vybéru archivalii postupovat obdobné, jako likvidator. V pripadé
dokumentti, které nebyly vybrany za archivalie, tzn. v pfipadé dokumentt
skartacniho znaku ,S”, u nichZ neprosla skartacni lhtita, je tfeba, aby insolvenéni
spravce postupoval takovym zpusobem, ktery umozni ndsledné projednéni

zabezpeceni dokumentti zanikajiciho ptivodce prislusnym statnim archivem.

2. Vybér archivdlii ve skartacnim rizeni

Archivni zakon v ustanoveni § 7 odst. 2 uvadi, Ze pozada-li o to soukromopravni
puvodce, vybere pfislusny archiv archivdlie z dokument tohoto ptivodce ve
skarta¢nim fizeni. Podminkou provedeni vybéru archivdlii ve skartaénim fizeni je

pisemné podana zZadost ptivodce formou skartacniho navrhu.

Likvidator jako osoba s ptisobnosti statutdrniho organu, tedy miize revhneéz
pozédat statni archiv o provedeni vybéru archivalii ve skartaénim fizeni. Zadost o
vybér archivalii ve skartacnim fizeni je aby likvidator podal v pfipadé, zZe ptivodce
v likvidacijiz existuje déle nez pét let, Ze se z jeho ¢innosti dochovaly dokumenty, a ze

mezi dochovanymi dokumenty jsou i takové, kterym jiz uplynuly skartacni Ihaty. O

2 Piislusnost statniho archivu k provedeni vybéru archivélif doporutujeme nejprve provéfit telefonicky, e-mailem
¢i jinym zptisobem.
3 Ukladan{ archivélii v siti stdtnich archivi je bezplatné.
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vybér archivalii ve skarta¢nim fizeni by likvidator mél pozadat pfislusny archiv i
v pfipadé, Ze v pfislusSném internim aktu fizeni ptivodce v likvidaci (napf. ve
spisovém fadu) je stanoveno, Ze archivalie vzniklé zjeho ¢innosti se vybiraji a

dokumenty povahy ,5” se vyfazuji ve skartacnim fizeni.

Na rozdil od vybéru archivalii mimo skartacni fizeni se pfi vybéru ve skarta¢nim
fizeni fesi i otdzka vyfazeni a fyzické likvidace dokumentt skarta¢niho znaku ,,S”
suplynulymi skartaénimi lhtGitami. Podrobnosti vybéru archivalii a vyfazeni
dokumentti znaku ,S” ve skarta¢nim fizeni jsou uvedeny v § 7 aZ § 10 archivniho

zakona.

II. Zabezpeceni archivu a dokument zanikajici spolecnosti

Likvidatorim pfislusi postarat se i o dokumenty, kterym neuplynula
predepsand skartacni lhiita, to znamena zajistit jejich bezpecné ulozeni do doby
uplynuti pfedepsanych skartacnich lhut, a to vcéetné jejich nasledného vyrfazeni ve
skartaénim fizeni. NejbéznéjsSim zptisobem, je zabezpedit jejich uloZeni v nékteré
z komercnich spisoven. Ty vyvijeji svou ¢innost na zakladé zivnostenského zdkona
(koncesovana Zivnost , vedeni spisovny”) a v souladu s ustanovenim Pfilohy ¢. 3
nafizeni vlady ¢ 278/2008 Sb. smluvné poskytuji ,Zajisténi odborné spravy
dokumentt ptivodce, popripadé jeho pravnich pfedchtidcti, zahrnujici prijem téchto
dokumentt od ptivodce, tschovu a fadnou péci o n€, evidenci, vykon nahlédaci
agendy a vyfazovani ve skarta¢nim fizeni a mimo skartacni fizeni.*” Zemsky archiv v
Opavé vede evidenci koncesovanych komerénich spisoven vyvijejicich ¢innost na
uzemi krajii moravskoslezského a olomouckého a na zadkladé podané Zzadosti
poskytuje seznam komerénich spisoven tém likvidatortim a insolvenénim spravciim,
ktefi o to projevi zajem.

Likvidatofi maji povinnost projednat s mistné pfisluSnym archivem otazku
»zabezpeceni archivu a dokumenti” zanikajiciho subjektu. Ustanoveni prislusného

paragrafu § 75a, odst. 2 zadkona ¢. 513/1991 Sb. obchodni zakonik je, bohuZel, velice

vagni a nespecifikuje, co se mini slovy ,,..., Ze s nim /=archivem/ bylo projednano

zabezpeceni archivu a dokumentti zanikajici spolecnosti.” Na zadkladé ptfislusnych
ustanoveni obchodniho zdkoniku (v platnosti do 31. 12. 2013), zdkona ¢. 563/1991 Sb.
o ucletnictvi v platném znéni, archivniho zdkona lze vyvodit, Ze predmétem

,projednani” jsou informace tykajici se:

1/ provedeni vybéru archivalii ptivodce ve skartacnim fizeni nebo mimo skartacni

fizeni a jejich pfevzeti mistné prislusSnym archivem;

4 Praxe provadéni vyfazovani dokumentii mimo skarta¢n{ fizenf se tykd pouze lastaich dokumenti vzniklych
z ¢innosti samotné spisovny. Dokumenty klientl musi spisovna vyfazovat ve skartacnim fizeni.
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2/ vyrazeni dokumentti skarta¢niho znaku ,S” s uplynulymi skartacnimi lhiitami ve

skartacnim rizeni nebo mimo skartacni fizeni;

3/ zplisobu a mista ulozeni dokumentti skarta¢niho znaku ,5” s neuplynulymi

skartacnimi lhtitami.

Na zdkladé informaci o vySe uvedenych skutec¢nostech pak mistné pfislusny archiv
vyda pisemné potvrzeni, Ze slikviddtorem projednal zabezpeceni dokumentti

zanikajici spolecnosti.

Pfipady, kdy likvidadtor nebude moci z objektivnich dévodti ndlezitym
zptisobem doloZit ,,zabezpeceni archivu a dokument(1” likvidovaného subjektu, bude
nutno fesit ad hoc. Obecné Ize vyvodit, Ze v pfipadech, kdy se dokumenty ptivodce
nedochovaly, prislusny archiv vyda pisemné potvrzeni o , projednani” na zakladé
likvidatorem predlozené zadosti a ,cestného prohlaseni”. V tomto prohldseni
likvidator: popiSe stav, ktery ve vztahu k dokumentiim ptivodce zjistil po svém
jmenovani; uvede, jaké kroky podnikl za tcéelem zajisténi dokumentti a sjakym
vysledkem; poda informaci o existujicich dokumentech z priibéhu likvidace a uvede,
jakym zptisobem bude zajisténo jejich uloZeni; prfipadné poda informaci o
dokumentech ptivodce zafazenych ve sbirce listin u izemné prislusného rejstrikového
soudu, u néhoz je likvidovany subjekt zapsan. Pisemnou ,Zadost o projednani”
doplnénou o informace uvedené vyse vtomto odstavci likvidator zasle mistné
prislusnému archivu. Na zdkladé posouzeni predloZené Zadosti pak pfislusny archiv
rozhodne o vydani potvrzeni, o projednani ,zabezpecdeni archivu a dokument”

zanikajiciho subjektus-

Vzhledem k moZnym komplikacim se doporucuje, aby likvidator kontaktoval
mistné pfislusny archiv v dostatecném casovém predstihu pfed podanim vlastniho

navrhu na vymaz spolec¢nosti z obchodniho rejsttiku.



