Zemsky archiv v Opavé
Snémovni 1, 746 22 OPAVA

PODEPISOVANI DIGITALNICH DOKUMENTU
(metodicky list)

® Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnost vykonu spisové sluzby ve znéni vyhlasky
¢. 283/2014 Sb. vefejnopravnim ptivodciim! mimo jiné uklada povinnost stanovit ve
spisovém fadu podminky pouzivani: 1/ elektronického podpisu, 2/ elektronické peceti
(dtive elektronické znacky), 3/ Casového razitka a také 4/ stanovit podminky dorucovani
dokumentti prostfednictvim datovych schranek.

® Pokud jde o elektronické podpisy, peceti a Casova razitka, pfijetim zakona 297/2016
Sb.2, o sluzbach vytvarejicich diavéru pro elektronické transakce a zakona 298/2016
Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s prijetim vySe uvadéného zakona
¢. 297/2016 (mimo jiné i archivni zikon) doslo i ke zméné, pokud jde o podepisovani
digitalnich dokumentti.

* Digitdlni dokumenty, kterymi pravné jedna® vefejnopravni ptivodce uvedeny v § 5
odst. 1 pism. a) zdkona 297/2016 Sb. (a rovnéz osoba neuvedend v pismenu a) p¥i vykonu
své piisobnosti*), je nutno podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem resp.
v pfipadech, kdy elektronicky podpis neni vyzadovan pravnim predpisem, je opatfit
kvalifikovanou elektronickou peceti (viz § 8 zdkona 297/2016 Sb.). Soucasné je nutno
elektronicky dokument opatfit kvalifikovanym elektronickym casovym razitkem
(viz § 11 zdkona 297/2016 Sb.).

Pozn.: Do 19. zdii 2018° Ize dle citovaného zdkona ¢. 297/2016 k podepisovani pouzit rovnéz
i zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky
podpis a rovnez i elektronické casové razitko vydané kvalifikovanym poskytovatelem
sluzeb vytvarejicich ditvéru - viz § 5, § 11 a § 19 zdkona 297/2016. Tento typ podpisu je
v§ak mozno na e-dokument aplikovat pouze do stanoveného terminu 19. zari 2018, a to za
predpokladu, Ze do tohoto data platnost podpisu neexspiruje. Podepsani e-dokumentu
stale platnym zarucenym elektronickym podpisem po datu 19. zari 2018 by v pripadé
verejnopravnich puvodci znamenalo, Ze dokument sice byl podepsan platnym e-
podpisem, ale podpisem typové nespravnym resp. neprislusnym.

* Digitalni dokumenty, kterymi ptivodce, jeZ neni vefejnopravnim ptivodcem, pravné
jedna vci vefejnopravnimu ptvodci, musi byt podepsany uzndvanym
elektronickym podpisem. Za uznavany elektronicky podpis se povazuje zaruceny
elektronicky podpis (zaloZeny na kvalifikovaném certifikitu pro elektronicky podpis) nebo
kvalifikovany elektronicky podpis. V pfipadech, kdy pravnim pfedpisem neni
pozadovan elektronicky podpis, 1ze elektronicky dokument, kterym se pravné jedna
vici vefejnopravnimu ptvodci, opatfit uzndvanou elektronickou peceti. Za
uznavanou elektronickou pecet se povazuje zarucena elektronickd pecet (zaloZend na
kvalifikovaném certifikdtu pro elektronickou pecet) nebo kvalifikovana elektronicka pecet
(viz § 9 zdkona 297/2016 Sb.).

! vetejnopravni ptivodce definuje § 3 odst. 1 platného znéni zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a 0 zméné nékterych
zakon(

2 zakon je reakei na Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci a
sluzbach vytvatejicich divéru pro elektronické transakce

3 jednani ve smyslu § 545 ob¢anského zakoniku

4 napf. notaf (pozutistalostni fizeni), soukroma zdravotni pojistovna
Vv terminu uplyne dvouletd lhiita stanovena pro mozné pouziti zaru¢eného e-podpisu namisto kvalifikovaného (§ 19 zakona 297/2016)



* K podepisovani digitalnich dokumentti, kterymi se nejedna vii¢i vefejnopravnimu
ptvodci (napf. v pfipadé e-korespondence mezi dvéma soukromoprdvnimi piivodci) lze
vedle uznavaného elektronického podpisu a uzndvané elektronické peceti pouzit
rovnéz jiny typ elektronického podpisu nebo peceti (viz § 7 zikona 297/2016 Sb.).

® Prechodna ustanoveni k zadkonu ¢. 297/2016 Sb. (viz § 19 odst. 5) umoznuji subjekt(im,
kterym je timto zdkonem stanoveno povinné uziti kvalifikovaného elektronického
podpisu a kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka, aby po prechodnou dobu
2 let mohli pouZit zaruéeny elektronicky podpis a elektronické ¢asové razitko vydané
kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb vytvarejicich diivéru. Dle stanoviska Odboru
legislativy a koordinace piedpistt MVCR ze dne 02.12.2016 lze ptechodné ustanoveni
zakotvena v § 19 odst. 1. 2 a 5 zakona ¢. 297/2016 Sb. a v ¢l. XLIV zakona ¢. 298/2016
Sb. aplikovat i na ustanoveni § 69a odst. 4 zakona ¢. 499/2004 Sb. Po pfechodnou dobu
2 let ode dne nabyti ucinnosti zdkona ¢. 297/2016 Sb., respektive zakona ¢. 298/2016
Sb., 1ze dolozku dokumentu v digitalni podobé podle § 69a odst. 4 zakona ¢. 499/2004
Sb. podepsat zarucenym elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis (podepisuje-li ji osoba uvedend v § 5 zdkona ¢. 297/2016
Sb.), popfipadé oznacit elektronickou znackou nebo zapecetit zarucenou
elektronickou peceti zaloZenou na certifikatu pro elektronickou pecet vydaném
kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb vytvérejicich davéru a takto podepsany
respektive oznaceny nebo zapecetény dokument nésledné opatfit elektronickym
casovym razitkem vydanym kvalifikovanym poskytovatelem sluZeb vytvarejicich
daveéru.

® Elektronické podpisy vydané pfed nabytim tcinnosti zakona ¢. 297/2016 Sb. zlistavaji
v platnosti a lze je vyuZzivat do doby exspirace jejich platnosti, ne vSak déle, nez do
19.9.2018.

® Pokud jde o dorucovani dokumenti prostfednictvim datovych schranek,
vefejnopravni putvodci, ktefi maji zfizenu datovou schranku OVM, postupuji
v souladu s platnym znénim zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tukonech a
autorizované konverzi dokumenti a platnym znénim vyhlasky ¢. 194/2008 Sb., o
podrobnostech uzivani a provozovani ISDS.
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