MINISTERSTVO VNITRA

odbor archivni spravy

C.j. AS - 113/R-2005

Pokyn teditele odboru archivni sprévy MV, kterym se specifikuji podklady pro rozhodnuti o
akreditaci nebo pro prokazani splnéni podminek stanovenych v § 61 zakona ¢. 499/2004 Sb.,

0 archivnictvi a spisové sluzbé a o zméng nékterych zékoni (déle jen ,zé&kon")

Cl. 1
(1) Nélezitosti zadosti archivu o akreditaci jsou stanoveny v 8 58 odst. 1 zakona
(2) Pro predkladani kopii evidencnich listi Nérodniho archivniho dedictvi (dale jen
»,NAD") sUdaji o archivéliich, o néZ bude archiv pecovat (8§ 58 odst. 1 pism. g) z&ko-
na), plati, ze

a) pokud o akreditaci Z&da ziizovatel, ktery jiz vede zakladni evidenci NAD (mu-
zeum, galerie, knihovna, pamétnik, pracovité Akademie véd CR, archivy nea-
kreditované ze z&kona), predkladaji se kopie evidencnich listt NAD ze z&klad-
ni evidence NAD ziizovatele, ktery Zada o akreditaci,

b) pokud o akreditaci Z&da viastnik nebo drzitel archivalii uloZenych mimo archi-
vy a muzea, galerie, knihovny, pamétniky a pracovi&é Akademie véd CR,
predkladaji se kopie evidencnich listi NAD ze zakladni evidence Nérodniho
archivu nebo Uzemné prislusného sténiho oblastniho archivu,

c) pokud o akreditaci Zada ztizovatel, jehoz archivélie jsou uloZeny v jiném ar-
chivu, predklédaji se kopie evidencnich listt NAD ze zékladni evidence tohoto
archivu.

(3) Podklady pro rozhodnuti, zda archiv spliiuje podminky stanovené v § 61 z&kona
¢.499/2004 Sh., jsou specifikovany déle. Obdobné podklady se predklédaji
k prokazani spinéni podminek stanovenych v 8§ 61 odst. 2 a 4 podle § 81 z&kona
¢. 499/2004 sh.

Cl. 2
Pripravenost archivu vést z&kladni evidenci NAD podle § 16 a § 17 zakona a podle vy-
hld3ky ¢. 645/2004 Sh., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zékona o archivnictvi a spiso-
vé sluzb¢ a o zmene nekterych zakond, po strance materialni a persondlni (vybaveni vypocet-



ni technikou a zaSkoleni zaméstnanci), jakoZ i shoda dodané evidence srealitou se prokazu-

je zaznamem archivniho inspektora

Cl. 3

Stavebne-technické podminky uvedené v § 61 odst. 2 z&kona ¢. 499/2004 Sb. se prokazuji

takto:

a)

b)

d)

€)

umisténi budovy archivu mimo oblasti ohroZené zdplavami a mimo startovaci a prista-
vaci koridory leti&’ se prokazuje snimkem prislusné ¢asti tzemniho planu obce. L eZi-
li budova archivu v blizkosti vodniho toku, je tieba pripojit vyjéadieni prisluSného pod-
niku Povodi Labe, Povodi Vltavy, Povodi Ohie, Povodi Moravy nebo Povodi Odry
nebo prislusného obecniho Gradu; leZi-li budova v blizkosti Ietiste, je treba piipojit vy-
jédreni Uradu pro civilni letectvi, Ze budova archivu lezi mimo ochranné pasmo letis-
te,

umisténi archivu mimo oblasti plynného a praSného zneci&téni se prokazuje vysledky
meéteni hygienicke sluzby, kterd zaznamenaji koncentraci kyslicniku sificitého, kyslic-
nikt dusiku, 0zénu a prachovych ¢éstic a budou porovnany s hodnotami stanovenymi
v ptiloze A mezinarodni normy |SO/DIS 11799 Information and documentation — Do-
cument storage requirements for archive and library materials,

nepiitomnost vodovodnich, teplovodnich, parovodnich a plynovych potrubi a dest'ové
a splaskové kanalizace v progtoréch pro umisténi archivélii se prokazuje stavebni do-
kumentaci a zaznamem archivniho inspektora,

umisténi prostor pro umisténi archivalii v podzemnich podlazich nad hladinou spodni
vody se prokazuje stanoviskem Geofondu; neni-li, pak nepiitomnost spodni vody
v suterénnich prostorech pro umisténi archivalii se prokazuje zdznamem archivniho
inspektora nebo vypisem ze stavebni dokumentace o provedeni vodorovné a svislé
izolace z&kladové konstrukce; zpasob vétréni prostor pro umisténi archivalii se proka-
zuje zaznamem archivniho inspektora; vybaveni prostor pro umisténi archivalii pti-
stroji k meéteni teploty a relativni vihkosti se prokazuje zaznamem archivniho inspek-
tora a zaznamy o namérenych hodnotach (v automatizovanych systémech méreni are-
gulace vytiskem z pocitace, u zapisovacich thermohygrografu tydennim grafem, u vla-
sovych nebo digitalnich thermohygrograft a pii pouZiti aspiracniho psychrometru dle
Assmanna zapisem v méticim deniku, ktery se zapisuje nefméné 1 x tydng),

ochrana prostor pro uloZeni archivalii s magnetickym zaznamem se prokazuje



1. vypisem ze stavebni dokumentace o umisténi téchto prostor v podzemnich
podlaZich jakozto feSeni ochrany pred rentgenovym a ultrafialovym zéfenim,

2. vypisem ze stavebni dokumentace o ochrané pired U¢inky blesku, pricemz se
doporucéuje pasivni hromosvod, jehoZ svody musi byt vedeny nejméné ve
vzdélenosti 10 m od depotu, v jiz stojicich budovéch nikdy blize nez 5 m,

3. vypisem ze stavebni dokumentace, Ze elektrické instalace v depotu jsou vyba-
veny v3emi stupni piepét'ové ochrany a Ze magnetické nosi¢e nejsou ulozeny
ve vzdalenosti niZzsi nez 2 m od jakéhokoliv elektrického zarizeni, a revizni
zprévou o elektrickych instalacich,

4. vypisem ze stavebni dokumentace o ochrané pred elektromagnetickym ruse-
nim, ktera spociva v provareni vyztuZze ve vhodném rastru nebo doplnéni
vhodnymi  ocelovymi sit¢émi sdefinovanymi poZadavky na uzemnéni,
v kompaktnosti rastru, v zgji&téni stinicich vlastnosti dveti a oken a v pripadé
poZzadavki na zvySenou ochranu v pouZiti kovovych folii a kazet ve formeé
vnitinich obkladi,

5. vypisem ze stavebni dokumentace o ochran¢ pied statickym nabojem, ktera
spociva v pouZiti zatizeni pro odvod statického naboje, napt. elektricky izolac-
ni podlahy pro odvedeni naboje,

6. vypisem ze stavebni dokumentace dokléadajicim, Ze ve vzdalenosti do 50 m od
depotu neni umisténa trafostanice,

7. vysledky méteni intenzity magnetického pole, pficemz naméfena hodnota by
méla odpovidat zadéni zrizovatele a nikdy by neméla prekrogit hodnotu 15
kA/m.

Cl. 4

Prostorové podminky uvedené v § 61 odst. 3 z&kona se prokazuji takto:

a)

b)

rozdéleni prostor archivu na prostory s pristupem verejnosti a na prostory bez pristupu
verginosti a oddéleni jejich komunikacnich tras se prokazuje stavebni dokumentaci a
zéznamem archivniho inspektora,

zaclenéni mistnosti pro prijem a zpracovani archivalii, pro uloZeni archivdlii, pro ocis-
tu, dezinfekci, konzervaci, restaurovani a reprografické zpracovani archivalii a pro ar-
chivalie rezervované ke studiu do prostor bez pristupu verejnosti se prokazuje zazna-
mem archivniho inspektora,



C) existence a zaclenéni mistnosti urc¢ené k nahliZzeni do archivélii (badatelny) v rdmci
prostor s piistupem verejnosti se prokazuje zaznamem archivniho inspektora,

d) existence planu uloZeni archivalii se prokazuje zd&znamem archivniho inspektora.

ClL.5

Bezpecnostni podminky uvedené v § 61 odst. 4 zakona se prokazuji takto:

a) zpracovani bezpetnostni dokumentace budovy archivu (archivniho pracovist¢) a upl-
nost této dokumentace se prokazuje zdznamem archivniho inspektora; objektova bez-
pecnost (8 49 zékona ¢. 148/1998 Sh., o ochrané utgjovanych skutecnosti a 0 zmené
nékterych zékoni, ve znéni pozdéjSich predpisi) se prokazuje ¢estnym prohléSenim
ztizovatele,

b) poZéarni bezpecnost se prokazuje kopiemi kolaudacniho protokolu, pozZarni preventivni
prohlidky a reviznich zprav ru¢nich hasicich pristrojt; vybaveni elektronickou pozarni
signalizaci a pré3kovymi ru¢nimi hasicimi pristroji se prokazuje zaznamem archivniho
ingpektora,

c) vybaveni mechanickymi a elektronickymi zabezpecovacimi zatizenimi a jejich roz-
misténi se prokazuje prislusnymi atesty a zd&znamem archivniho inspektora, piicemz za
mechanicka zabezpecovaci zarizeni se povaZzuji zarizeni vytvéregjici prekazku, kterou
je treba prekonat pii vniknuti do chranénych prostor (miize, okenice, nerozbitna skla,
bezpecnostni nalepovaci folie, bezpecnostni zamky apod.), a za elektronické zabezpe-
covaci zarizeni systémy vyrozuméni o vniknuti do chranénych prostor (rtizné typy
elektronickych zabezpecovacich systémi, kameroveé systémy, akustické poplasné sys-
témy apod.),

d) umisténi vnittnich zabezpetovacich zatizeni se prokazuje prislusnymi atesty a zazna-
mem archivniho inspektora,

€) rezim pouzivani kli¢t nebo stanoveni pristupovych préav zaméstnanci se prokazuje zé-
znamem archivniho inspektora nebo kopii interniho pokynu ztizovatele,

f) nepretrZita ostraha progtor, v nichZ jsou ulozeny narodni kulturni pamétky, se prokazu-
je zaznamem archivniho inspektora

Cl.6

Materidlni podminky uvedené v § 61 odst. 5 z&kona se prokazuji takto:



a) vybaveni archivu zatizenim pro potizovani kopii archivalii a ptipadné ¢tecimi pristroji
na mikrofilmy se prokazuje zd&znamem archivniho inspektora,

b) vybaveni archivnich prostor, v nichZ jsou uloZzeny archivélie, regaly a ptipadné speci-
alnimi uklédacimi prostiredky se prokazuje zaznamem archivniho inspektora,

c) vybaveni badatelny silovymi rozvody pro poufZiti pienosnych prostredki vypocetni
techniky (notebooky, stolni skenery apod.) se prokazuje zd&znamem archivniho inspek-
tora

Cl.7

Finan¢ni podminky uvedené v § 61 odst. 6 zékona se prokazuji ¢estnym prohléSenim zii-
zovatele.

Cl. 8

Personélni podminky uvedené v § 61 odst. 7 zé&ona se prokazuji takto:

a) kvalifikace pro vedouci pracovni misto v archivu obsazené zaméstnancem ziizovatele
se prokazuje ¢estnym prohléSenim ziizovatele,

b) pocet zaméstnanci zrizovatele zarazenych v archivu se prokazuje ¢estnym prohlaSe-
nim ztizovatele,

c) dogtatecny pocet zaméstnanct v badatelné se prokazuje vykazem poétu badatelskych
navtév zarok a poctem badatelskych dni podle provozniho #adu archivu.

Cl.9

Povinnosti stanovenév § 61 odst. 8a9 zakona se prokazuji takto:
a) vyuzivani archivnich prostor v souladu sjejich uréenim se prokazuje kopii kolaudac-
niho rozhodnuti,
b) nosnost podiah mistnosti uréenych k uloZeni archivalii se prokazuje vypisem ze sta-
vebni dokumentace nebo statickym posudkem,



c) klimaticky rezim v mistnostech urcenych k uloZeni archivalii se prokazuje vysledky
meéteni teploty arelativni vihkosti vzduchu za jedno kalendarni pololeti (tj. od 1. 1. do
30. 6. nebo od 1. 7. do 31. 12.).
Cl. 10
Pri vyjadieni k Za&dosti o koncesi podle § 68 odst. 4 a § 89 zékona se postupuje piimerensg
podlec¢l. 3 ab.
Cl. 11
Archivni inspektor mé prévo nahlizet do stavebni a bezpe¢nostni dokumentace posuzova-
ného objektu (pokud neobsahuje utajované skute¢nosti) podle § 58 odst. 1 pism. f) z&kona a
podle § 32 z&kona ¢. 71/1967 Sh., o spréavnim tizeni (sprévni fad), ve znéni pozdgjSich predpi-
s (resp. od 1. 1. 2006 podle § 50 z&kona ¢. 500/2004 Sb., spravni 1éd).

Cl. 12

Tento pokyn nabyva Gcinnosti dnem vyhlaSeni.

V Praze dne 24. biezna 2005

PhDr. Vécslav Babicka, v.r.
feditel odboru archivni spravy MV



