METODICKY LIST

ZEMSKY ARCHIV V OPAVE
Snemovni 1, 746 22 OPAVA

VEDENI SPISOVNY

Informace Zemského archivu v Opavé pro zdjemce o provozovdni Zivnosti ,, Vedeni spisovny”.

Vedeni spisovny za ucdelem ukldddni dokumentt existujicich i zaniklych
ptivodct a provozovani spisové sluzby je na zadkladé ustanoveni Ptilohy ¢. 3 zdkona
¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen

»Zivnostensky zakon”) pocinaje dnem 1.1.2005 zafazeno mezi Zivnosti koncesované.

Zajemci o udéleni koncese k provozovani Zzivnosti ,Vedeni spisovny” jsou
povinni ve smyslu ustanoveni § 50 odst. 1 az 4 ,Zivnostenského zakona” podat
zadost o koncesi mistné prislusSnému zivnostenskému ufadu a tuto dolozit doklady

prokazujicimi splnéni zvlastnich podminek provozovani zivnosti.

JelikoZ se podle § 52 odst. 1 ,Zivnostenského zdkona” statni oblastni archivy'
staly organem statni spravy, kterym ,Zivnostensky zakon” uklddd povinnost
vyjadfovat se k zadostem o koncesi, ptislusny Zivnostensky ufad v ramci projednéni
zadosti o koncesi postoupi tuto k vyjadfeni Zemskému archivu v Opavé. Jak vyplyva
z Ptilohy ¢. 3, zivnostenského zdkona” (Koncesované Zivnosti; skupina 314: Ostatni
— Vedeni spisovny; sloupec 5), pfedmétem vyjadreni se statniho oblastniho archivu
k zddosti o koncesi jsou stavebné-technické a bezpecnostni podminky prostor
uréenych k provozovani zivnosti ,Vedeni spisovny” (dale jen ,provozovna”). Za
ucelem zjisténi, zda urcené prostory spliuji uvedené podminky a umoznuji tak
radny vykon spisové sluzby, Zemsky archiv v Opavé provede mistni Setfeni na
adrese provozovny zadatele o koncesi. Termin provedeni mistniho Setfeni dohodne
uréeny archivni inspektor Zemského archivu v Opavé sodpovédnym zastupcem
zadatele o koncesi. Pfi provadéni mistniho Setfeni Zemsky archiv v Opavé postupuje
analogicky podle podminek stanovenych pro spisovny v § 68 odst. 4 zdkona ¢.
190/2009 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zdkont. Na zdkladé skutecnosti zjisténych pfi mistnim Setfeni na
adrese provozovny zadatele o koncesi nasledné Zemsky archiv v Opavé vyda
stanovisko k Zadosti o koncesi a toto zaSle pfislusSnému Zzivnostenskému tufadu.

Zivnostensky ufad rozhodne o zadosti o koncesi do 60 dnti ode dne podéni zadosti.

' pro Moravskoslezsky a Olomoucky kraj je timto archivem Zemsky archiv v Opavé (§ 48 odst. 1 pism. g/ zdkona

¢. 190/2009 Sb., kterym se méni zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné€ nékterych za-
kontt)



Upozornéni:

V souvislosti se skute¢nostmi uvedenymi vtomto metodickém listu
upozornujeme, ze dnem 14.8.2008 vstoupilo v platnost nafizeni vlady ¢. 278/2008 Sb.
o obsahovych ndplnich jednotlivych Zzivnosti, kterym se rusi nafizeni vlady
¢. 100/2005 Sb.

V ptiloze ¢. 3 uvadéného natizeni vlady &. 278/2008 Sb. se v pripadé Zivnosti
,Vedeni spisovny” jako napln ¢innosti uvadi: ,Zajisténi odborné spravy dokumentt
puvodce, popiipadé jeho pravnich predchtidcti, zahrnujici pfijem téchto dokumentti
od ptivodce, tischovu a fadnou pééi o né, evidenci, vykon nahlédaci agendy a

vyfazovani ve skartacnim fizeni a mimo skartacni Fizeni>.”

Pfilohy: Ptiloha ¢. 3 k zakonu ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni
pozdéjsich predpist

Metodicky list zpracoval:
Mgr. Martin Seidler

oddéleni pro metodiku, vybér archivalii
a kontrolni ¢innost Zemského archivu v Opavé

* Praxe vyfazovani dokumenti mimo skartac¢ni fizeni se tyka pouze dokumentti vzniklych z vlastni
organické ¢innosti samotné spisovny. Dokumenty klientdi musi spisovna vyfazovat ve skarta¢nim
fizeni.
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Priloha é. 3 k zakonu ¢é. 455/1991 Sb.

KONCESOVANE ZIVNOSTI

UPINA 314: Ostatni

Pozadovana odborné a jina zvlastni
zpusobilost podle § 27 odst. 1 a 2 za-

Podminky, jejichZ splnéni se vyzaduje
podle § 27 odst. 3 zakona ¢. 455/1991

Organ statni spravy,

Obor kona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském Ktery se vyiadiuic Poznimka
podnikéni (Zivnostensky zikon) Sb., ve znéni zékona & 356/1999 Sb. | - 2érgosti\;y{<oncg: "
ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb. a a zakona ¢. 167/2004 Sb.
zakona ¢. 167/2004 Sb.
1 2 3 4 5
Vedeni |Uplné stiedni vzd&lani nebo tplné | Schvaleni provozovny a bez- Statni oblastni archiv [§68 odst. 1 zdkona ¢.
spisovny [stiedni odborné vzdélani a 3 roky |Ghonnost vSech zaméstnancti (§ |pfislusny podle mista [499/2004 Sb., o

praxe v administrativé ?

6 odst. 2 zakona ¢. 455/1991
Sb.)

provozovny

archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné
nékterych zakonii*

* Odborna zpiisobilost pro koncesované Zivnosti je upravena zvlastnimi predpisy uvedenymi v ptiloze €. 3
zékona nebo stanovena touto pfilohou. Je-li v pfiloze €. 3 uvedena odborna zptisobilost spocivajici ve vyuceni
v oboru nebo ve stfedoskolském vzdélani zakonéeném maturitni zkouskou, splnéni podminky vzdélani se
prokazuje téZ dokladem o rekvalifikaci podle §22 odst. 1 pism. e) a dokladem o vykonani étyfleté praxe v
oboru. (§ 27 odst. 1 zékona ¢. 455/1991 Sb. v platném znéni)

* Platné NV se nespravné odkazuje na § 68 odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb. — spravné § 68 odst. 4




