VZOR -  Žádost veřejnoprávního původce o posouzení návrhu na vyřazení dokumentů “S“ ve skartačním řízení 

Hlavičkový papír organizace

Zemský archiv v Opavě

(Státní okresní archiv …)
korespondenční adresa

Váš dopis/Ze dne
Naše č.j.
Vyřizuje
Dne              

Žádost o posouzení návrhu na vyřazení dokumentů ve skartačním řízení

Na základě § 8 odst. 2 a § 9 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění pozdějších předpisů, ve smyslu platného znění vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby a na základě spisového řádu a spisového a skartačního plánu navrhujeme do skartačního řízení dokumenty uvedené v příloze. Jedná se o dokumenty povahy „S“  ……………(název úřadu, instituce apod.) …………..  z let 200x-201x s prošlými skartačními lhůtami a celkovou metráží……bm, které pro činnost úřadu (instituce) již nejsou nadále správně či provozně potřebné. Dokumenty jsou uloženy ve spisovně úřadu (instituce) na adrese ……………………………..
Žádáme o udělení souhlasu se zničením dokumentů povahy „S“.

Přílohy:

Seznam dokumentů skartačního znaku „S“

(Razítko)
podpis

---------------------------------------

jméno a příjmení statutárního zástupce

Seznam dokumentů skart. znaku “S“ s uplynulou skartační lhůtou (VZOR)
	P.č.
	Spisový znak
	Název dokumentu
	Rok(y) vzniku (časový rozsah)
	Skart.znak

a lhůta
	Množství

	
	
	
	
	
	

	
	
	Např.: 
	
	
	

	1.
	150.15
	Obchodní korespondence – běžná
	1998-2000
	S 5
	4 pořadače
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Celková metráž:…………..bm
