METODICKY LIST

ZEMSKY ARCHIV V OPAVE
Snemovni 1, 746 22 OPAVA

VEDENI SPISOVNY

Informace Zemského archivu v Opavé pro zdjemce o provozovdni Zivnosti ,, Vedeni spisovny”.

Vedeni spisovny za tcelem uklddani dokumentti existujicich i zaniklych ptvodca a
provozovani spisové sluzby je na zakladé ustanoveni Pfilohy ¢. 3 zakona ¢. 455/1991 Sb., o
zivnostenském podnikdni, ve znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,zivnostensky zakon”)
zafazeno mezi Zivnosti koncesované.

Zajemci o udéleni koncese k provozovani zivnosti ,, Vedeni spisovny” jsou povinni ve
smyslu ustanoveni § 50 odst. 1 aZ 4 Zivnostenského zdkona podat Zadost o koncesi mistné
prislusnému zivnostenskému tradu a tuto dolozit doklady prokazujicimi splnéni zvlastnich
podminek provozovani zivnosti.

Jelikoz se podle § 52 odst. 1 Zivnostenského zdkona statni oblastni archivy! staly orgdnem
statni spravy, kterym zivnostensky zdkon ukldda povinnost vyjadfovat se k Zadostem o
koncesi, pfislusny zivnostensky ufad v ramci projednani zadosti o koncesi postoupi tuto k
vyjadfeni Zemskému archivu v Opavé. Jak vyplyva z Pfilohy ¢. 3 Zivnostenského zakona,
predmétem vyjadfeni archivu k zadosti o koncesi jsou stavebnétechnické a bezpecnostni
podminky prostor urcenych k provozovani zivnosti ,Vedeni spisovny” (déale jen
,provozovna®”) dle § 68 odst. 4 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné
nékterych zdkonti ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,archivni zdkon”). Za ucelem
zjisténi, zda urcené prostory provozovny spliiuji archivnim zdkonem stanovené podminky a
umoznuji tak fadny vykon koncese ,vedeni spisovny”, Zemsky archiv v Opavé provede ve
smyslu ustanoveni § 49 odst. 1 pism. r) archivniho zdkona mistni Setfeni na adrese provozovny
zadatele o koncesi. Termin provedeni mistniho Setfeni dohodne povéfeny pracovnik
Zemského archivu v Opavé s odpovédnym zastupcem zadatele o koncesi. Pii provadéni
mistnitho Setfeni Zemsky archiv v Opavé provéfuje, zda prostory provozovny urcené
k provozovani koncesované zivnosti ,Vedeni spisovny” odpovidaji podminkdm dle vyse
uvadéného § 68 odst. 4 archivniho zakona. Na zdkladé skutecnosti zjisténych pfi mistnim
Setfeni Zemsky archiv v Opavé nasledné vyda stanovisko k zadosti o koncesi a toto zasle
prislusnému zivnostenskému tfadu; stanovisko archivu je pro zivnostensky ufad zavazné.
Zivnostensky tifad rozhodne o Zadosti o koncesi do 60 dni1 ode dne podani Zadosti.

Prilohy:
Priloha ¢. 3 k zakonu ¢. 455/1991 Sb. v platném znéni
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Mgr. Martin Seidler

oddéleni pro metodiku, vybér archivalii
a kontrolni ¢innost Zemského archivu v Opavé

! pro Moravskoslezsky a Olomoucky kraj je timto archivem Zemsky archiv v Opaveé (§ 48 odst. 1 pism. g/ zdkona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich predpisit)



PRILOHA METODICKEHO LISTU (VEDENI SPISOVNY)

Priloha ¢. 3 k zdkonu ¢. 455/1991 Sb.

KONCESOVANE ZIVNOSTI (k § 26 a 27)

PoZadovana odbornd a jind zvlastni

Podminky, jejichZ splnéni se vyzaduje

Organ statni spravy,

l:)?i?:;i zpusobilost podle § 27 odst. 1 a 2 podle § 27 odst. 3 Zivnostenského ktery se vyjadfuje Pozndmka
p Zivnostenského zdkona zakona k Zadosti o koncesi
1 2 3 4 5
Vedeni |a) vysokoskolské vzdélani a 1 rok Schvéleni provozovny a bezihon-  |Statni oblastni archiv  [§ 68 odst. 4 zakona ¢.
spisovny | Praxev administrativé, nebo nost vSech zaméstnanctll (§ 6 odst. |pfislusny podle mista |499/2004 Sb., o archiv-

b) vyssi odborné vzdélani a 2 roky
praxe v administrativé, nebo

c) stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou a 3 roky praxe v admi-
nistrativé, nebo

d) osvédceni o rekvalifikaci nebo jiny
doklad o odborné kvalifikaci pro
prislusnou pracovni ¢innost vydany
zafizenim akreditovanym podle
zvlastnich pravnich predpis(, zafi-
zenim akreditovanym Minister-
stvem Skolstvi, mladeze télovycho-
vy, nebo ministerstvem, do jehoz
pUsobnosti patii odvétvi, v ném?Z je
Zivnost provozovana, a 4 roky praxe
v administrativé

2 zdkona ¢. 455/1991 Sb., ve znéni
zakona ¢. 155/2010 Sb.)

provozovny

nictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonu




