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1. Uvod

Tato ptirucka struéné popisuje postup zastupce plvodce pfi vybéru dokument( za archivalie ve
skartacnim fizeni a jejich predani k trvalému uloZeni vystupem z elektronického systému spisové
sluzby nebo ze samostatné evidence dokument( vedené v elektronické podobé (dale jen eSSL).

Postup vychazi z pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
o0 zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Zakon) a jeho provadéciho
predpisu vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen Vyhlaska) a narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby (VMV ca.
57/2017; dale jen NSESSS). Vybér a pfijem archivalii v digitalni podobé a jejich metadat je dle § 18b
odst. 4 Zakona zajistovan zplsobem umoziujicim dalkovy pristup prostfednictvim narodniho portalu
(ddle jen portal).

1.1 Technické pozadavky

Pocitac pripojeny do internetu s timto vybavenim:

webovy prohlizec v aktualni verzi (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge),
povoleny JavaScript v prohlizeci

prohlize¢ PDF (napf. Adobe Reader atd.),

volitelné tabulkovy procesor MS Excel nebo LibreOffice (libovolna verze).

O O O O

1.2 Zabezpecené pripojeni

Portal v novém prostiedi je dostupny v produkéni instanci https://portal.nacr.cz; v testovaci
instanci na adrese https://portaltest.nacr.cz .

Spojeni je Sifrovano. Zabezpecdeni je vyobrazeno v adresarovém radku prohlizee symbolem
visaciho zamku. Od verze 2.0 je poskytovatelem certifikatu ESET, spol. sr. o.

C (& portaltest.nacr.cz/cro

o X

Fripojeni Je zabezpecene

Vase ddaje (napfiklad hesla nebo &isla platebnich

karet) jsou pfi odesilani na tento web soukromé.

Narodni
archivni
portal

B Certifikt (platny) Nérodni archiv

L8 c

Nepouzivejte portal bez zabezpeceného spojeni a jeho funkénost pravidelné vizualné kontrolujte.
Bez zabezpeceného pfipojeni je komunikace véetné obsahu prendsenych dat vystavena moznosti


https://portal.nacr.cz/
https://portaltest.nacr.cz/

zneuziti. V pfipadé pochybnosti kliknéte na symbol zdmku a zkontrolujte Udaje o certifikdtu. V
pfipadé podezrelé aktivity (napf. nemozZnosti navazat Sifrované pripojeni) provérte (napt. s vyuZitim
svého IT spravce) nastaveni prohlizeCe a pfipojeni. Pfi pretrvavajicich problémech kontaktujte
Narodni archiv na e-mailové adrese: helpnda@nacr.cz.

z

1.3 Zfizeni uZivatelského uctu, prvni prihlaseni

Pro zfizeni uctu k provadéni skartacniho fizeni kontaktuje plvodce pfislusny archiv (ten, ktery je
prislusny k provadéni skartacniho fizeni), kdy povinnymi Udaji zastupce plvodce jsou jméno, prijmeni

s s

a e-mail, doporucuje se uvést také telefonni cislo.

Bezprostiedné po obdrieni pristupovych udaji se pfihlaste. Prvni pfihlaSeni provedte
v plvodnim prostredi portalu.

s

Instance portalu Adresa portdlu Adresa pro prvni pfihlaseni, reset

hesla, zapomenuté heslo

Produkéni https://portal.nacr.cz https://portal.nacr.cz/cs

Testovaci https://portaltest.nacr.cz/cro https://portaltest.nacr.cz/cs

Narodni archiv

Vitame vas na narodnim archivnim portélu

Ukon¢eni prijmu datovych bz

V souladu s platnym Narodnim stand

Naposled pig#ané clanky

datové baliky SIP dle dfivéjsi verze NSESSS 2012 po dobu jednoho

Uzivatelské jméno:

Heslo: _

| O Platnost Vaseho hesla vyprsela, zadejte nové heslo.

Zapomenuté heslo

PUvodni heslo:

Nové heslo:

Potvrzeni nového hesla: 4



mailto:helpnda@nacr.cz
https://portal.nacr.cz/
https://portal.nacr.cz/cs
https://portaltest.nacr.cz/cro
https://portaltest.nacr.cz/cs

Po zadani nového hesla se dostavate do starsi verze portalu, kde dale nebudete pracovat, nelze zde

s v

provadét skartacni fizeni ani nahravat soubory.

Automatické odniaSeniza: 002951 D Z @ © & ©

Narodni archiv

Zaznami nastranku: 20 v | wybral « - »

Kod Datum

Piblasit & 11. Gnor 2021 (10:50)

Zaznami nastranku: 20 v | Wbral « - »

S novym heslem se muZete pfihlasit do nového portalu.

€z En

= Menu

Zadajte hledany vyraz... Q

pro Badatele v pro Pavodce pro Archivafe ~

Primé pfihlaseni

jméno

heslo

Prihlasit

Zasadné se nedoporucuje ukladat prihlasovaci jméno a heslo v prohlizeci. Platnost hesla je 90 dni,
nasledné portal vyzve k zadani nového hesla (spolu se starym heslem).

POZOR: Pfihlasovaci udaje nikomu nesdélujte a to ani v rdmci organizace. Pfi ukonceni
pracovniho/sluzebniho poméru informujte pfislusny archiv o této skutecnosti. Novému zastupci
plvodce musi byt vytvoren novy uZivatelsky ucet.

V pfipadé podezieni na zneuZiti prihlasovacich udajli kontaktujte neprodlené Narodni archiv na e-
mailové adrese: helpnda@nacr.cz.



mailto:helpnda@nacr.cz

Volte takové heslo, které si snadno zapamatujete. Pro heslo nesmi byt pouZity snadno
identifikovatelnd jména (vlastni, rodi¢li, sourozencu, déti, domacich zvifat apod.), data narozeni,
nazvy mésicl a jiné snadno predikovatelné kombinace. Je velice efektivni tvofit hesla na zakladé tzv.
pas fraze, napriklad:

Pas fraze: Snédl Pepa osm knedlikd nebo ¢étrnact? - Heslo: SP8kn14?
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1.4 Prihlaseni a odhlaseni

Prihlaseni probiha po volbé Pfihldsit na Uvodni strané portdlu, po zobrazeni pfihlasovaciho
dialogu vyplnte pfidélené uzZivatelské jméno a své heslo.

UZivatelské jméno sestava z prijmeni uZivatele
(bez diakritiky), prvniho pismene jména a Cisla

ridéleného portalem.
heslo P P

Prihlasit

s

Po 30 minutach necinnosti dochazi k automatickému odhlaseni.

1.5 Reset hesla, zapomenuté heslo

Reset hesla a obnoveni zapomenutého hesla je nutné realizovat v plvodnim prostiedi portalu, je
mozné pouzit pfimo adresu https://portal.nacr.cz/cs/zapomenute-heslo/ (srv. bod 1.3)

& Zapomenuté heslo

Uzivatelské jméno:

Zadejte své uZivatelské jméno

Resetovat heslo )

S

Narodni archivni portal - upravena testovaci verze

v¥a Narodnim archivnim portalu byl pfijat poZadavek na zménu Vaseho hesla.

Uiknutim na nffsledujici odkaz Vam bu¥e zaslano nové heslo pro uZivatelsky ucet urednikt1592.

Jdkaz je platny dW

f pfipadé, e jste o zaslani nového hesla nezadali, odkaz ignorujte a prepo3lete prosim tento e-mail na emailovou adresu: helpnda@nacr.cz k ovéfeni zabezpegeni Vaseho pfistupu.

& Zapomenuté heslo

| @ Na Vas e-mail byl zaslan odkaz pro reset hesla.



https://portal.nacr.cz/cs/zapomenute-heslo/

V pripadég, Ze jste e-mail obdrzeli a 0 zménu hesla jste nezadali, odkaz ignorujte a preposlete jej na
adresu helpnda@nacr.cz k ovéfeni zabezpeceni pfistupu.

V pfipadé, Ze uzivatel opravdu poZaduje reset hesla, klikne na uvedeny link a na e-mail bude
doruceno nové heslo ke stdvajicimu prihlasovacimu jménu. Pfi pfihlaseni je uZivatel vyzvan k zadani
nového hesla a nasledné ihned k jeho zméné. Zadava se nejprve dorucené heslo a nasledné dvakrat
nové heslo dle postupu v bodé 1.3.

Narodni archivni portal - upravena testovaci verze
Zasilame Vam nové heslo: (__Jk uZivatelskému Gétu urednikt1592.

Pfi prvnim prihlaseni budete vyzvani k jeho zméné.

& Zaslani nového hesla.

i Na vas email bylo odeslano nové heslo.

1.6 Sprdva uctu

AR

UZivatel mlze svUj uZivatelsky ucet upravit pouze v omezené mire. Nahled do svého profilu po

. - Petlivy Ufednik &

prihlaseni (ikonka na hlavni listé nahore).

2. Prubéh skartaéniho fizeni

,

Tato kapitola stru¢né popisuje postup vybéru archivalii ve skartacnim fizeni prostfednictvim portalu.

1. Poda skartaéni navrh >

) 2.Provede vybér archivalii
a sestavi protokol o
skarta¢nim Fizeni

3.Predani vybranych >
archivalii

) 4. Prevzeti A a vystaveni
uredniho zdznamu o
predani archivalii

5. Likvidace
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1. Plvodce podava skartacni ndvrh nejcastéji do datové schranky pfislusSného archivu. Pfilohu
skartaéniho navrhu tvofi seznam v PDF/A vygenerovany portidlem po nahrani datovych
balickll SIP. Skartacni navrh zahrnuje veskeré dokumenty a spisy evidované v eSSL (tzn.
digitalni i analogové). Kapitola 3

2. Po obdrzeni oficidlniho skartacniho navrhu provede pfislusny archiv prostfednictvim portalu

vybér archivalii. Metadata a digitdlni dokumenty jsou archivu dostupné v aplikaci portalu
eVybér. V ptipadé potreby si archiv v pribéhu vybéru mlze vyzadat predloZeni komponent,
pokud nebyly zaslany jiz v dfive navrzenych datovych baliccich.
Vysledkem vybéru archivdlii je protokol o vybéru ve skartacnim Fizeni, ktery pfislusny archiv
sestavi a dorudi plvodci do datové schranky. Soucasti protokolu je ,Vysledny seznam o
vybéru archivalii“ ve formatu xml, ktery plivodce nahrava do své eSSL. Plivodce mUze do 15
dnll podat namitky proti protokolu. Kapitola 4

3. lJestlize byly vybrany archivalie, archiv pfipravi v portale ePfedani a plivodce nahraje SIP
balicky pro predani do archivu. Kapitola 5

4. Po zpracovani archivalii k trvalému uloZeni obdrzi plvodce ufedni zaznam o predani, jehoz
soucasti je xml vysledny seznam s identifikatory NDA. Kapitola 5

5. AZ po potvrzeni bezpecného predani archivalii plvodce likviduje dokumenty ve své eSSL.

3. Priprava skartacniho navrhu

Tato kapitola obsahuje postup ziskani prilohy ke skartacnimu navrhu na zakladé vystupl z
evidence dokumentt v eSSL v podobé datovych balick( SIP v souladu s § 20 odst. 5 Vyhlasky, tj. dle
prilohy €. 2 a ¢. 3 NSESSS v platném znéni (VMV ¢a. 57/2017 ). Dle pozadavku 6.2.2 NSESSS se
pfiloha k ndvrhu na vyrazeni dokument( obsahujici datové balicky SIP preda pfisluSnému archivu na
technickych nosicich dat nebo se vloZi na portdl pro zpfistupnéni archivalii v digitdlni podobé na
zakladé uzivatelského opravnéni posuzovatele skartacni operace.

3.1 Vytvoreni podkladti pro skartacni Fizeni

Po pfihlaseni pouZijte odkaz eVybér.

< E & P 2 3

Warodm archiv ePiedani eBadatelna = Menu Q

Q

pro Badatele v pro Plvodce pro Archivife v

Informace a oznameni

eBadatelna v

ch stranek narodniho archivniho portal



V prehledu fizeni zvolte volbu ZaloZit rizeni

& Atestuzivatel ®

Mirodni archiv eVybér ePredani eBadatelna = Menu Q
+ zaloztiizeni ) < 11 > WL v| Rozpracovans o] vsecnny typy | Fitrovat
T stav Nazev archivu &.j. archivu Pivodce &.}. pivodce Piifazenj archiva Gas zalozeni Typizeni Poznamka
CZNDA10000010ESK979 Vybér entit Narodni archiv NA 28121/05-1122 ZeméméTicky Gfad ZU 210121-0002 Atestuzivatel 23.1.2021 23:28:30 2z balickd (SIP) /7
CZNDA10000010ESK907 Vkladani dat Narodni archiv NA271020/05-1113 Bauhaus-Archiv. Atestuzivatel 27.10. 2020 11:13:44 2z balickd (SIP) /7

V nabidce je Typ fizeni: z balickG (SIP), potvrdte ¢i konkretizujte volbu archivu a svou organizaci
(pokud je uZivatel registrovan k vice samostatnym puvodcim - napf. u detasovanych pracovist v péci
raznych archivl). MlZete vyplnit i své Cislo jednaci skartacniho navrhu.

ZaloZit fizeni

Typ
@® z balicki (SIP)

Vyberte...
Piejimajici archiv
Vyberte...

Cislo jednaci plivodce (nepovinné)

ZaloZit

Timto byla zaloZena hlavni karta skartacniho fizeni.

& Pedlivy Urednik @

eVyber ePredani eBadatelna = Menu Q
€« Podrobnosti fizeni  ZU 260121-0007 - ZeméméTicky (fad [ Sestavit prib&Znou zpravu o kontrole  Ukoncit vkiadani dat @
Vol | m Vjbérentt ¢ 1> & @ Vie v Filtrovat A g

D Stav Cesta Komponenty
Identifikator
CZNDA10000010ESK1024
Typ zent
siP
Staviizent Zakladni udaje o fizeni,
Vkladani dat . . i [
e nékteré Ize prib&zné
Narodni archiv (100000010) =
doplnit
Zeméméficky (ifad
Giso gecnac pivocce Také zde mizete
ZU 260121-0007 v .
sledovat stav fizeni
Soubory, prilohy
{
adné soubory nebo prilohy Prostor pro zpravy a
soubory k fizeni, vznikaji
postupné v prabéhu
fizeni
~ Informacni lista s napovédou o stavu
| — — I a nasledujicich ocekavanych krocich
Potet 8IPG: 0 Nahrajte SIP baliCky.




3.2 Nahrani datovych balickt SIP

Nahrani se provede volbou Nahrdt. V jedné davce je mozné v soucasné dobé nahrat max. 50 000
soubor( (datovych balick( SIP) véetné napf. komprimovaného souboru ve formatu ZIP (algoritmus
Deflate). Tuto akci je moZné opakovat aZz do nahrani vSech poZadovanych soubord. Maximalni
velikost davky je v soucasné dobé 100 GB, maximalni velikost jednoho SIP balicku je 100 GB.

=

K
Narodni archiv

<« Podrobnosti fizeni  Ceska Skolni inspekce

rar BN |

dentifkstor
CZNDA10000010ESK1091

Arc ouzeni navihu
Narodni archiv (100000010)
P

Ceska Skolni inspekce.

rohivu
NA 070221/05-0003
Posuzujci archiva
Atestuzivatel

Soubory, pfilohy.

~ Filtrovat

& Atestuzivatel @

eVybér  ePiedini  eBadatelna = Menu Q

Zpravu o kontrole  UkonGit viladani dat ©

Y
Komponenty

7 7 s

Z hlavni karty skartacniho fizeni budete presmérovani na formular pro nahravani, kde zvolite, zda
budete nahravat datové balicky SIP ve formé soubor(i nebo sloZek (adresar).

Nahravani

Jeden adresar, nebo jeden &i vice soubor

Soubory v

Vyberte soubory

Zvolit soubory ] Soubor nevybran

Po vybrani velkého poétu soubord, Fadové desitky tisic, miZe trvat minuty, neZ
prohliZe¢ bude pokracovat v praci.
Kédovani jmen soubort v zip archivech

nebylo vybréano v

Kédovani neni nezbytné zadavat pfi nahravani SIPG

Soubory ~

Soubory

Nahravani

Jeden adresaf, nebo jeden ¢&i vice souboru

Soubory
i —

Vyberte soubory
Zvolit soubory ‘ Soubor nevybran

Po vybrani velkého poétu soubord, Fadové desitky tisic. maze trvat minuty, nez
prohlize¢ bude pokracovat v praci.
Kédovani jmen soubor v zip archivech

nebylo vybrano v

Kaédovani neni nezbytné zadavat pfi nahravani SIPd

Zrusit

Nahravani Zip soubort

Nahravani SIP v podobé slozky nebo slozky

obsahujici komprimované SIP

10



3.2.1 Nahravani soubori

Balicky je mozné nahravat bud' jednotlivé, nebo zazipované do jednoho spolecného zip:
1) jednotlivé balicky komprimované metodou ZIP,

2) vice datovych balickl (kazdy komprimovany metodou ZIP) komprimovanych dohromady do
jednoho nebo nékolika metodou ZIP (nejvyhodnéjsi pro vétsi objemy).

Varanta ¢. 1:

G5_theda?c) -d7 De-4bd 1 - 5985 -d 1dbd2Sadcal 18042017 23:0¢ Komprimovand s

239-boT2

G5_26AR0dRE-3564-4506-9 53500
) Bb30-133e-4411-84F-8753 L THAIT

i
|
|
I G5_97453edb-f6R0-40f3-b505-daTbh3 T 39876,
|
1

G5_58348e0f-d412-4066-84 71 -ef0d056d Tdi1 . 17.04 ' 23 Komprirmovand
G5_adBobe25-e554-4406-Bend-cidef32bAMa T 5ip

Vananta ¢&. 2:

| GS_00ae1d97-d623-4bf7-04b7-232e52edbich 1 zip 26.01,2015 8:43 Komprimovana sloZk 7
| G5_0a01d5fc-959¢-4240-94a1-440b3b82f4d9.zip 26.01,20 Komprimovand sloZka (n 7
I, G5_0fFAATAn 2 1RR-dr S0 GTAF- SAANTT AR 7ir o - Knmnrnimouana clnfka (m A1)
i G50 i lap 27.04,2017 14:43 Kompnmovana slozka (metoda... 2764 kB

i Gsof Il 2zip 27.04.20 Komprimovana sloZka (metoda... 5 046 kB

W m m m m

3.2.2 Nahravani adresare

Adresar je moZné nahravat vidy jeden:

1. jeden SIP v podobé adresare
2. slozka obsahujici dalsi datové balicky SIP v podobé komprimovanych SIP
3. slozka obsahujici dalsi datové balic¢ky SIP v podobé adresart

Varianta SIP v podobé adresare
SIP_ARCHIV_SPIS_T164

SIP_ARCHIV_SPIS_7168
SIP_ARCHIV_SPIS_7171
SIP_ARCHIV_SPIS_7229
SIP_ARCHIV_5PI5_7231
SIP_ARCHIV_SPI5_7254
SIP_ARCHIV_SPIS_7293
SIP_ARCHIV_SPIS_7294

11



3.2.3 Prubéh nahravani

Pribéh nahravani je mozné sledovat v zobrazeném okné. Nez bude nahravani dokonceno, stranku
nezavirejte.

Jeden adresar, nebo jeden &i vice souborud

Vyberte soubory

Zacatek nahravani: 21:08:08
G n 1 Cas: 08
S Pocet viech soubor:

Po vybrani velkého poétu soubort, Fadové desitky tisic, miZe trvat minuty, nez Soucgt velikosti vech soubord:
prohliZeé bude pokraovat v praci. Nahrano celkem:

Nahravani

Nahravani dokonceno

Nahravany soubor

378e3fd6-0e2d-4736-9260-686fc32751ae.zip
Kédovani jmen souboru v zip archivech Poradové ¢islo: 21
Velikost: 7971
nebylo vybrano v Nahrano: 7971

Kédovani neni nezbytné zadavat pfi nahravani SIPQ.
prenos ukonéen, stranku moZno opustit

Jakmile je dostupné tlacitko Potvrdit, ukoncete vkladani davky SIP.

Timto budete presmérovani zpét na hlavni kartu fizeni. Sobory jsou odeslany k validaci a pfipravé pro
zpracovani, které muzZe trvat v zavislosti na velikosti a vytiZzenosti v fadu minut, ale i jednotek ci
desitek hOdin. CII"II"IOSt IndIkUJ‘ Q Probiha operace

Ve spodni listé se zobrazuje aktualni stav zpracovanych soubord.

P LR ey B Sestavit priibéZnou zpravu o kontrole | UkonGit vidadani dat ©

Sbérentt < 1116 > & W Vie v Filtrovat. . Y
O i Stav Cesta Komponenty
O 783240 Validni SIP-VZ00-20697 S komponentami -
[0 783241 Validni SIP-VZ00-37146 S komponentami
[0 783242 Validni SIP-VZ00-61340 S komponentami
[0 783243 Validni SIP-VZ00-32154 S komponentami
O 783244 Validni SIP-VZ00-38855 S komponentami
(] 783245 Validni SIP-VZ00-86992 S komponentami
[0 783246 Validni SIP-VZ00-97483 S komponentami
O 783247 Validni $SIP-VZ00-60310 S komponentami
[0 783248 Validni SIP-VZ00-58874 S komponentami
O 783249 Validni SIP-VZ00-2668 S komponentami
[0 783250 Validni SIP-VZ00-1965 S komponentami

O 783251 Validni SIP-VZ00-97779 S komponentami
O 783252 Validni SIP-VZ00-23831 S komponentami
[J 783253 Validni SIP-VZ00-51466 S komponentami
2506 [ 783254 Validni SIP-VZ00-20118 S komponentami
O 783255 Validni SIP-VZ00-50373 S komponentami
O 783256 Validni SIP-VZ00-26320 S komponentami
O 783257 Validni $SIP-VZ00-6833, S komponentami
[0 783258 Validni S komponentami
O 783259 Validni S komponentami
[J 783260 Validni S komponentami
O 783261 Validni S komponentami
[0 783262 Validni SIP-VZ00-51184 S komponentami
[0 783263 Validni SIP-VZ00-80266 S komponentami

Pocet SIP ( validnich: 23146, nevalidnich: 0) Nahrajte SIP balicky. Modul UPL je stale aktivni. VyCkejte &i zruSte neuzaviené nahravani.

O ukonceni Cinnosti je uZivatel informovan e-mailem.
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3.2.4 Nahrané datové balicky SIP

Nahrané datové balicky se prlbézné zobrazuji v pfehledu nahranych SIP, kde je také vyznaceno, zda
SIP obsahuje komponenty, nové i ¢as nahrani. V nazvech SIP je mozné hledat (filtrovat) ¢i setridit
podle nazvu nebo ¢asu nahrani. V pfipadé potreby Ize jiz nahrany soubor odmazat, aby nebyl zahrnut
do skartaéniho navrhu.

& Petiivy Urednik &

eVjber  ePfedini  eBadatelna = Menu Q

©  posomosttin 2uczszionss i ot iasan 5
raol | m vyperentt < 11 > & W Ve ~  Filtrovat Y
=] e == TES VyaTenT =
et 1360894 Validni 00d9af49-817-4200-26€3-91321988C069 Bez komponent 2.5.202122:03:50
CZNDA10000010ESK1521 1360896 Validni 00abd5af-agbr-47d7-ae6b-B69beash212 Bez komponent 2.5.202122:0351
1360897 Validni 002e4123-2525-4307-5250-Cl6311e960d Bez komponent 2.5.202122:0351
1360898 Valiani 00b1dc5-5705-4bdc-b996-742dca705726 Bez komponent 2.5.202122:0351
VKiadani dat 1360895 Validni 00aacca3-2798-46e2-94c2-7adde5260a2 Bez komponent 2.5.2021 22:0351
w pro posouzeni navihu 1360900 Validni 00b8ca18-0682-490c-240e-938b10ef85e1 Bez komponent 2.5. 2021220852
Néroani archiv (100000010) 1360901 Validni 00b0gCT2-4816-4300-2926-25766b7ca292 Bez komponent 2.5 202122:0352
;"é‘,:“’ef;éhw e 1360902 Validni 00af1610-92cb-421e-b24-492195%aed7c Bez komponent 2.5.202122:0352
s s 1360903 Validni 00de25-9bbe-414c-8926-e445c4b79eac Bez komponent 2.5.202122:03:53
2U 0203210006 1360904 Nevalidni  0DeBee04-edcb-dced-a243-0de1ec399614 Bez komponent 2.5.202122:03:53
1360905 Nevalidni  00fabdf3-8078-4aaf-a05e-378ecozcasaa Bez komponent 2.5.202122:03:53
1360906 Valiani 00245498-8626-4311-2206-b0chafBCel00 Bez komponent 2.5.202122:03:53

Soubory, pfilohy.

v Popis Wytvoreno
® csv Chyby importu 2.5.2021 22:03:53

Rl Pocet SiPi ( validnich: 10, nevalidnich: 2) - Nahrajte SIP balicky.

Pfed finalizaci skartacniho ndvrhu je mozné sestavit ndhled budouciho seznamu ke skartacnimu
navrhu - tzv. PribéZnou zpravu o kontrole. V ni se zobrazuje celkovy pocet SIP balick( zahrnutych do
zpracovani.

3.2.5 Chyby importu a nevalidni SIP balicky

Datové balicky SIP, které nebyly oznaceny jako validni, nejsou v fizeni zpracovavany! Nejsou
ani zahrnuty do skarta¢niho ndvrhu. Pokud se v prehledu vyskytuji nevalidni bali¢ky, je nutné je bud’
prehrat prislusnym validnim SIP balickem, nebo musi byt vymazany, jinak nelze pokracovat dale
v pfipraveé fizeni.

Soubory, které jsou natolik odlisSné od datovych balic¢kd SIP, Ze je nelze povaZovat za SIP, nebudou ani
zahrnuty do zobrazeného prehledu a informaci o jejich neschvaleni a nemoznosti dalSiho zpracovani
naleznete ve zpravé Chyby importu.
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Tlacitko pro odmazani soubori

€ Podrobnostifizeni  ZU 260121-0005 - Zemem@fick drad Ukontit vidadéni dat ©
VAol | m hVybérentit < 11 > @ v Filtrovat A d
O Stay. Cesta Komponenty
Identifikator O 766627 Nevalidni test2 Bez komponent
CZNDA10000010ESK1023 O 766628 Nevalidni | testd Bez komponent
i O 766629 Nevalidni test3 Bez komponent
O 766630 Nevalidni Test-1 Bez komponent

e \ o
Nevalidni balicky nebudou do skartacniho navrhu
zahrnuty.

\ficky (ifad
Cislo jednaci pivodce
ZU 260121-0005

Zaroven s nimi NELZE pokracovat v navrhu a musi byt ze

seznamu odmazéany
Soubory, prilohy
Popis Vytvoreno

B Chyby importu 26.1.202120:47:30

Zpravy o chybach pfi
nahravani (nevalidni SIP,
soubory mimo SIP)

Poet SIPii ( validnich: 0, nevalidnich: 4)  Nahrajte SIP balicky.

Seznam Chyby importu obsahuje prehled vsech nevalidnich nebo jinak poskozenych soubord. Je
sestavovan vzdy ke kazdé nahrdvané ddvce a pro moznost strojového zpracovani je ve formdatu CSV.
V seznamu je vidy uvedena prvni nalezend chyba s uvedenim kédu chyby, ktery odpovida Pravidldm
Validatoru SIP NA (https://validatorsip.nacr.cz).

CSV seznam Chyby importu

\azev SIPlkéd chyby popis chyby cas validace typ chyby
estd 317010 Atribut http://www.w3.0rg/1999/xlink:label neni deklarovan. 26.01.2021 20:47 nevalidni
‘est-1 317010 Atribut http://www.w3.0rg/1999/xlink:label neni deklarovan. 26.01.2021 20:47 nevalidni
est2 317010 Atribut http://www.w3.0rg/1999/xlink:label neni deklarovan. 26.01.2021 20:47 nevalidni
est3 317010 Atribut http://www.w3.0rg/1999/xlink:label neni deklarovan. 26.01.2021 20:47 nevalidni

3.3 Ukonceni pripravy skartacniho navrhu, stazeni pfilohy skartacniho navrhu

Jestlize byly jiz nahrany vSechny pozadované datové SIP balicky, je nutné dokoncit podklady
pro skartacéni navrh. Volbou Ukoncit vkladdni dat dojde k zafixovani nahranych a schvalenych
souborl a neni jiz mozné dale nahravat. Zadné dal$i datové balicky nelze k fizeni pfidat.

Soubor Seznam ke skartaénimu navrhu je poté potfeba uloZit na disk a pfiloZit ho k privodnimu
dopisu adresovaného pfislusnému archivu (vzory prlvodnich dopist zverejiuji archivy na svych
webovych strankach nebo jsou soucasti spisového rfadu plvodce). Tato priloha skartacniho navrhu
predstavuje celkovy pfehled navrhovanych dat: celkovy pocet SIP, hash, informace o ptivodci,
identifikator skartaéniho Fizeni. Neobsahuje podrobny seznam dokumentu a spisu.

Ukonceni viiadani

Opravdu cheete ukoncit vkladani dat a finalizovat nvih k vybéru archi



https://validatorsip.nacr.cz/

StaZeni seznamu k provedeni vybéru archivadlii

€ Podrobnostifizeni  Ceska § spekce B VyZidat entity k predioZeni
72291 FCUE .2 Vybér entit IRERTIEESF SERV-Y v Filtrovat A 4
g o Stav Cesta Komponenty
\dentificitor O 768126 Validni test2 S komponentami
CZNDA10000010ESK1091 O 768127 Validni testd S komponentami
Typ fizeni O 768128 Validni test3 S komponentami
sSIP
O 768129 Validni Test1 S komponentari

Stay izent
Vybér entt

Archiv pro posouzen névihu
Narodni archiv (100000010)

P
Ceska skolni inspekce.
Cislo jednaci archivu
NA 070221/05-0003
Posuzuici archivai
Atestuzivatel
Soubory, pilohy
2 i

| B Seznam k provedeni wbérua... 8. 2. 2021 2:32:00 I

prava o Kontore

Seznam k provedeni vybéru archivalii

Identifikator skartaéniho fizeni CZNDA10000010ESK1024

N . _ i Archiv Narodni archiv
Pocet 8IP{ ( validnich: 4, nevalidnich: 0 )  Faze roz
Plvodce Zeméméficky ufad
Uzivatel plvodce Petlivy Ufednik
C.j. plvodce ZU 260121-0007
Archivaf |
C.j. archivu

Pocet SIP ve skartaénim navrhu: |4

85466c62138aeaBcbc027154d77396539c06b53ac09
Hash f5566a8d2d681c4f796c0ba951539ac79ab5950839d
da49adfecS5baa83ffd6be8f89195bcbc7856b357d6

Finalizace ANO

URL skartaéniho fizeni https://portalvyvoj.nacr.cz/eskartace/skartace/1024

(V4 4 V4

4. Vybér archivalii prislusnym archivem

Vybér archivalii probiha v interakci mezi archivarem pfislusného archivu a zastupcem plvodce.
Ohranicen je doruéenim skarta¢niho navrhu pfislusnému archivu a obdrzenim skartacniho protokolu
(protokolu o vybéru archivalii ve skarta¢nim fizeni) plivodcem.

4.1. Postup vybéru

Archiv po doruceni skartacniho navrhu se seznamem (ne drive) bude provadét vybér vcetné
mozZného posouzeni na misté (napf. u analogovych dokumentt). Skartacni navrh musi byt zaslan
podepsany, standardni cestou (napf. prostfednictvim ISDS); narodnim archivnim portdlem ho nelze
nahradit. Archivar pfislusného archivu muize pribéZzné zaznamenavat sva rozhodnuti, ale fizeni je
uzavieno az zaslanim nebo pfedanim skartac¢niho protokolu s pfislusnymi prilohami.
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4.2. Vyzadani komponent v digitalni podobé

Pro posouzeni dokumentld v digitalni podobé mulze byt nutné jejich predloZeni vcéetné
komponent (datovych soubortd). Dokument ve formatu XML pro eSSL doruci archiv dohodnutym
zpUsobem. Dostupny je také seznam vyZzadanych dokumentd a spisti v CSV.

* Pokud je zakladni entita oznatena hvézditkou, doslo k odlisnému wbéru entit. Vybér je zaznamendn v XML dle piilohy & 4 NSESSS.

Spis. znak Spis/Dil/Dokument  Evid. &islo Obsah / Nazev typového spisu a soutasti Casowy rozs. Sk. znak Sk. Ihiita PristujPodoba Uloieno Rozhodnut Pozn. archivafe
PIneUrceny a:ldentifikator 11 EvidencniC Nazev 2009 S 1 analog CSP 2540V

<?xml version="1.8" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
1<Seznam xmlns="http://www.mvcr.cz/nsesss/v3" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance”
ID="ESK1137_20210211005048_V" identifikatorArchivu="100000010"
identifikatorPuvodce="Zeméméricky Gfad|n@@@8s3345"
identifikatorSkartacnihoRizeni="NA 28121/05-1314"
datumVytvoreni="2021-02-11T700:50:48.619+01:00"
jsi:schemaLocation="http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-DA.xsd">
<EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="a">Identifikator 11</Identifikator>
<Operace>predlozit k vybéru</Operace>
</EntitaSeznamu>
</Seznam>

Archiv soucasné zpfistupni plvodci moznost nahrat datové balicky SIP k pfislusSnému fizeni;
plvodce vidi aktivni volbu Nahrdt. Nahravani je shodné s postupem v popsanym v kapitole 3. Po
nahrani a Uspésném schvaleni vSech vyzadanych datovych bali¢kd SIP dojde ke skryti volby Nahrdt.

Nahravani vyzadanych datovych balickl SIP plvodce ukonci volbou Ukondit vklddani dat.

& Podrobnostifizeni  Ceska Skolni inspekce. Ukongéit vkiadani dat @

s a9 m <11 > & W Ve v Filtrovat Y
-~ 0O D Stav. Cesta Komponenty
dentifiktor O 768164 Validni GS_7c24f 443-4¢3b- s
CZNDA10000010ESK1102 O 768165 Validini GS_1d607re 4339-01 161 s
O 768166 Validini GS_f0bc55¢a-2068-4c7b-8a 1c16 s
O 768167 Validni GS_t 1-0228-407d-864 s
Dredlogent Komponent O 768168 Validini GS_d2fdd0r1-d323-412b-b1e7-4bdbdbag1832 S komponentami
Archiv pro posouzeni
Narodni archiv (100000010)
Pivodce
Ceska Skolni inspekce.
& i Stav informuje o
. vyzadani k predloZeni
Nimrichtrova Paviina komponent
Soubory, priion
Popis Wytvoreno Seznamy pro
B Seznam entit k prediozeni 11.2. 2021 0:40:53 predloZeni v
B Seznam entit k prediozeni 11.2.2021 0:4053 xml a xlsx

EZnam K PIOVEOen WDeru e 1T 2 2021 0.0,

Stahnout soubor pdf

Pocet SIP{ ( validnich: 5, nevalidnich: ({ Prediozte SIP véetné komponent. I
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Po ukonceni vybéru vyhotovi pfislusny archiv protokol, ktery zasila plvodci. Podoba protokolu se
muze lisit dle jednotlivych archivi. Jeho pfilohou bude vidy rozhodnuti ve formé souboru XML pro
eSSL a volitelné i soubor ve formatu PDF/A. Na portéle je vedle vySe uvedenych k dispozici i soubor ve
formatu xlIsx pro pfipadné vyuZiti. Rozhodnuti o vybéru dokument(l za archivalie mlZe mit hodnoty:
vybrat za archivalii; znicit; vyradit z vybéru.

PROTOKOL
o skartacnim Fizeniu
Skartaéni fizeni bylo proyedeno u....(skartuiici pivodce)....... na zakladé skartaéniho navrhu éJ. ...

Dokumenty byly vyfazeny v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluZbé,
ve znéni pozdéjSich predpisd, vyhlddkou & 259/2012 Sb. (popF. uvést dalsi predpisy - dcetni
skartace zékon € 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist) podle spisového fadu (interni
spisové a skartacni normy, €. j. organizace, nazev organizace).

Odborné archivni prohlidce byli pfitomni:

1)za...:

2) za archiv:

Do skartacniho fizeni byly navrZeny dokumenty (obyCejné, cetni, technicka dokumentace,
elektronické, se zruSenym stupném utajeni, foto-, fono-dokumenty), které vznikly z Ginnosti (uvést
plvodce) v letech ..., V [0Z530M e R0

Jako archivélie byly vybrany (s uvedenim konkrétnich druht dokumentd, jejich Easového rozsahu,
mnoZstvi v bm). Dokumenty vybrané jako archivalie jsou vyznaceny/popsany v priloze C. ......tohoto
protokolu. Dokumenty, které byly vybrany za archivalie, budou predany do péde Narodnimu archivu

Ke znieni byly uréeny (s uvedenim konkrétnich druhtd dokumentd, jejich ¢asového rozsahu a
mnoZstvi v bm), které maji uplynulé skartaéni InGty a (organizace) je nepotiebuje pro daldi ginnost.
ProtoZe tyto dokumenty nemaji Zadnou trvalou hodnotu, souhlasi archiv s jejich zni¢enim.
Dokumenty urcené ke zniceni jsou vyznaceny/popsany v pfiloze ¢,... tohoto skartacniho protokoiu.

Celkem byly uréeny ke zniéeni dokumenty Jako archivalie byly uréeny dokumenty

v rozsahu: v rozsahu:

bm: bm:

Zlet: zlet:
Poudeni: V pfipadé, Ze__.(skartuiici ptvodce)......... nesouhlasi s obsahem protokolu, Zaddme
...(skartujici puvodce,......... 0 podani ndmitek ve smyslu ustanoveni § 10 odst. 3 a § 46 odst. 1

pism. e) zakona 6. 499/2004 Sb. u Narodniho archivu do 15 dnl ode dne dorudeni protokolu.
Podanim namitek je zahajeno spravni fizeni. Jsou-li podany namitky proti skartaénimu protokolu
podle § 10 odst. 3 a § 46 odst. 1 pism. ) zdkona &. 499,/2004 Sb., ve znéni pozd&jSich predpist,
nelze dokumenty, k nimZ byl vydan souhlas ke znieni, do skonéeni spravniho fizeni znidit.

Soubory, pfilohy

vp . Popis g Vytvorenc
. xlsx F | Seznam k protokolu o vybéru archivalii 2. 5. 2021
® pdf F  Seznam k protokolu o vybéru archivalii 2. 5. 2021
® xml F Seznam k protokolu o vybéru archivalii 2. 5. 2021
® pdf Seznam k provedeni vybéru archivalii 2.5.2021
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Seznam k protokolu o vybéru v xml (povinné soucdsti protokolu o vybéru ve skartacnim rizeni)

<?xml version="1.8" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
[ZJ<Seznam xmlns="http://www.mvcr.cz/nsesss/v3" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance”
ID="ESK1121_20210209132110_F" identifikatorArchivu="100000010"
identifikatorPuvodce="Ceské inspekce fivotniho prostfedi. |n@@@15e215"
identifikatorSkartacnihoRizeni="NA ©90221/05-1259"
datumVytvoreni="2021-82-09713:21:10.947+01:00"
xsi:schemalocation="http://www.mvcr.cz/nsesss/v3 http://www.mvcr.cz/nsesss/v3/nsesss-DA.xsd">
o <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@S5YF47</Identifikator>
<Operace>vybrat za archivdlii</Operace>
</EntitaSeznamu>
© <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@@3M6C0</Identifikator>
<Operace>vybrat za archivdlii</Operace>
r </EntitaSeznamu>
© <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@5YFII</Identifikator>
<Operace>vybrat za archivédlii</Operace>
</EntitaSeznamu>
(S} <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@®69IDX</Identifikator>
<Operace>vybrat za archivadlii</Operace>
F </EntitaSeznamu>
© <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@83H7S2</Identifikator>
<Operace>znicit</Operace>
r </EntitaSeznamu>
= <EntitaSeznamu>
<Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@69IES</Identifikator>
<Operace>znicit</Operace>
F </EntitaSeznamu>

Seznam k protokolu o vybéru v PDF/A obsahuje podrobny seznam zdkladnich entit v fizeni
(dokumenty, spisy, dily)

Seznam k protokolu o vybéru archivalif

Identifikator skartaéniho fizeni CZNDA10000010ESK1138

Archiv Narodni archiv

Plvodce ZeméméFicky ufad

Uzivatel plivodce | Peclivy Ufednik Archivaf |

C.j. plivodce ZU 260121-0007 C.j. archivu NA 28121/05-1314

Pocet SIP ve skarta¢nim fizeni |4

2ed0bd9f3a425066dd9b82b437eacdffc5682f6b7d396778f72d1500cb89182145c2d6aba355a31a03d3e051466

Hash 9e0528ac41fdac7bdd93b92e8e23f9b2376¢6
Poznamka:
Pokud je zakladni entita (). doslo k vybéru entit. Vybér je zaznamensn v XML dle piilohy ¢. 4 NSESSS.

Nérodni archiv v souladu s ust. § 46 odst. 3 pism. a) zékona £. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové slulbé a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjdich pfedpisi, zajiéfuje u uloZenych
archivalii v digitaini podobé zachovani Citelnosti pouze v pfipadé, Ze jsou pfedany k trvalému uloZeni ve vystupnim datovém formatu v souladu s ust. § 23 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky &.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové slukby, ve znéni pozdéjdich pfedpisd, u ostatnich archivélii v digitaini podobé zajisfuje pouze zachovani neporuditeinosti jejich obsahu.

Spis.  |Spis / Dil / Evid. tislo|Obsah / Nazev typového spisu a soutdsti  |Casovy Sk. Sk. Ulozen |Rozhod |Pozn.
znak  |Dokument rozsah vé. |znak  |lhita nuti archivife
308 GINIS:CRDUX005Y | MP- Modernizace trati Hradec Krélové- 2013 s 3 jine, A
Fa7 SOP1057/ |Chrudim,1.stavba (sek Stéblova Opatovice nad Dokument ke
13 zvefejnéni
308 GINIS:CRDUX0069 | MP- Zastedens nakldka el vagonl Ceské Mezifiti | 2013 ] 3 jine, A
DX SOP1542/ Dokument ke
13 2zvefejnéni
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Seznam k protokolu o vybéru v xlIsx obsahuje podrobny seznam zdkladnich entit a umoZriuje
prdci v tabulkdch

j 2aznamenan v XML die pilony ¢. 4 NSESSS

Listavba isek Stéblova Opatovice nad Labem

vwwoea

4.4 Likvidace vyfazeného a lhlita pro podani namitek

POZOR: Vyckejte zaslani protokolu s prilohou, zobrazené soubory na portdle jsou pouze
informativni!

Dorucenim skartaéniho protokolu zacind béh Ihlty pro podani namitek proti protokolu dle § 10
odst. 3 Zakona. Az po uplynuti Ihity je mozné znicit dokumenty (s vyjimkou ¢asti metadat dle NSESSS
6.3.11), u nichZ archiv protokolem vydal souhlas ke znic¢eni. Dokumenty vybrané za archivdlie je tfeba
predat prislusnému archivu k trvalému uloZeni. Pokud jsou podany namitky proti protokolu o vybéru,
neni mozné dokumenty znicit.

Po podani namitek jsou archivem sestaveny nové konecné seznamy k protokolu o vybéru ve
skartac¢nim fizeni a plivodce je musi znovu nahrat do své eSSL.

4 Vé

5. Predani archivalii do péce prislusného archivu

V pripadé skartacniho ftizeni provedeného prostfednictvim portalu, je nutné také jeho
prostfednictvim predat repliky vybranych dokumentd véetné jejich metadat k trvalému uloZeni.
Jedna se o vSechny entity (spisy, dily typovych spisti, dokumenty), které byly v ptiloze skarta¢niho
protokolu oznacdeny ,vybran za archivalii“. Je povinnosti pavodce vyplyvajici z § 21 odst. 4 Vyhlasky
tyto datové balicky SIP dodat. Vedle nahrani datovych balickG SIP na portal je nutné realizovat i
predani pripadnych analogovych dokumentt k uloZeni pfislusnému archivu. Pfislusny archiv vyhotovi
Uredni zaznam o predani s popisem a charakteristikou evidencnich jednotek, ktery plivodci zasle.

5.1. Nahrani datovych balicki SIP vybranych za archivalie

Predani iniciuje pfislusny archiv a pivodci umozni nahrani datovych bali¢kd SIP pro pfislusné fizeni.

Tato ¢innost probihd v modulu ePreddni. Datové balicky SIP pro predani archivalii do archivu jiz musi
vidy obsahovat komponenty (datové soubory). Vidy musi byt predany VSECHNY datové balicky SIP
vybrané za archivalii ve skartacnim fizeni (Zddny nesmi chybét ani prebyvat), jinak nebude moziné
predani dokoncit.
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CZNDA10000010ESK1088PRE5054
CZNDA10000010ESK981PRES053

C7NNA1NNNNNANFIKA7RPRFA991

Do prislusného ePredani vstoupite volbou modulu ePfeddni a vstupem do pfislusného fizeni:

Narodn: archiv evyber

~| Filtrovat

Nézev archivu C. J. archivu Plivodce C_j. plivodce

Nahravani kompo. Narodni archiv Zeméméficky Ufad

Zpracovana Narodni archiv NA 070221/05_pr. Zeméméficky Ufad ZU 210121-0004

7nracnvana Nérnrni archiv beed Zemamaticky fiFar 711230120/0001

O moznosti nahravat budete také informovani notifikaci s odkazem.

V ePredani naleznete hlavni kartu ePredani.

Narodni archiv eVybér ePredani eBadatelna
Prechod do eVybéru
<« Podrobnosti o prejimce
PR mSpra’vaZaFaZeni = Archivélie die arch seznamu [JRSRTAREIINE S RS v Filtrovat. Y
Velikost Cas piijeti

test2-1612654179844
testd-1612654180190

448525 7.2.2021 13:06:22

dentifkstor
cz 7.2.2021 13:06:22

10000010ESK1088PRES054

448525
st

Nahravani komponent

(100000010)

Ceka na komp.
Ceka na komp.

Prehled ocekavanych SIP a jejich
aktualni stav

piej v
Narodni archiv
Gas zaloseni

7.2.2021 13:06:13

dce
Zeméméicky ifad

Nahravani SIP balicka k
trvalému uloZeni

i i
Atestuzivatel
Soubory, pfilohy.

Zadné soubory nebo piilohy

Ocekavana Cinnost

Potet SIP(: 2 PredioZte komponenty.

eBadatelna = Menu

C.j skartace Prifazeny archivar

NA 070221/1257 Atestuzivatel

NA 070221/05-0002  Atestuzivatel

ci Nimrichtrova Paviina

& Peclivy Urednik @

= Menu Q

 Komponenty nahrany

Po nahrani prislusnych
balicka SIP potvrdte
jejich nahrani

Nahrani bude obdobné s postupem pfi nahravani a schvalovani soubort pfi skartaénim fizeni v bodé
3.2 (antivirova kontrola, validace, Chyby importu). Jakmile mate vSe nahrano (vSechny vybrané
archivdlie), potvrdte tlacitkem Komponenty nahrdny. Tim je umozZnéno archivati zkontrolovat obsah

predaného.

5.2. Kontrola komponent

Jestlize se v nahranych souborech vyskytly chyby v datovém formatu komponent, tzn. ptredané

komponenty neodpovidaji pozadavkim podle § 23 Vyhlasky a podle

NSESSS, pak je plvodce,

v souladu s odst. 6 § 21 Vyhlasky vyzvan k odstranéni zjisténych nedostatka.

20

Cas zalozZeni

7.2.2021 13:06113
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Pokud se jedna o nedostatky plynouci z nevyhovujicich datovych formatl predavanych replik, na
portale jsou nevyhovuijici SIP bali¢ky oznaceny jako S vyhradou a pro trvalé uloZeni je NUTNE predat
komponenty ve vystupnim datovém formatu. Pfehled chyb opét naleznete v sezamu Chyby importu.

K novému nahrani budete vyzvani notifikaci.

m = Archivalie die arch seznamu [JESETEREIF I Y. v Filtrovat Y

O b Stav Cesta Velikost Cas prijeti

0 2118 S vyhradou GS_d2fdd0f1-d323-412b-b1e7-4bdbdbag 1832-161.. 70136 11. 2. 2021 2:10:56
O 2119 S vyhradou GS_7c24fcce-7443-4c3b-ac97-0db1dbdcb050-161 76830 11.2. 2021 2:10:56
O 2120 Upln)? GS_5a85006f-0a28-407d-86d7-329bfef93dd4-161 103475 11. 2. 2021 2:10:56
O 2121 S vyhradou GS_f0bc55¢cd-2d68-4c7b-8d53-5cd2df5a1c16-161.. 73764 11. 2. 2021 2:10:56

Chyby importu v ePreddni — chyby komponent

A B C D E F

1 [na’zev SIP kéd chyby popis chyby ¢as validace typ chyby

Komponenta ID = "CRDUX00691ES_CRDUOCOEJRD1_CRDUOBOI3Y5B", "CRDUOBOI3Y5B_CRDUOCOEJRD1",
poradi="1" s formou uchovani "original ve vystupnim datovém formatu" neni ve vystupnim datovém

2 GS_fobcSs 380110 formatu. Format identifikovan jako fmt/53, Rich Text Format. Moiné napravy viz § 23 odst. 2 11.02.2021 2:11 upozornéni
Komponenta ID = "CRDUX0057QV2_CRDUOCOBGQ1E_CRDUOBOESAN7",
"CRDUOBOESAN7_CRDUOCOBGQIE", poradi ="1" s formou uchovani "original ve vystupnim datovém

3 GS_d2fddt 380110 formatu" nenive vystupnim datovém formatu. Format identifikovan jako fmt/S3, Rich Text Format. 11.02.2021 2:11 upozornéni
Komponenta ID = "CRDUX005YF9I_CRDUOCODLQTR_CRDUOBOGXFWD",
"CRDUOBOGXFWD_CRDUOCODLQTR", poradi ="1" s formou uchovani "original ve vystupnim datovém

4 GS_7c24fc 380110 formatu" nenive vystupnim datovém formatu. Format identifikovan jako fmt/53, Rich Text Format. 11.02.2021 2:11 upozornéni

Nahrajete-li SIP balicky, které jsou vyhovuijici, jiz pouze vyckejte na vysledky zpracovani a pfedani do
digitalniho archivu, které si mUzZete zobrazit na portale, ale také Vam budou oficidlné doruceny
archivem.

Prehled s vyhovujicimi balicky v ePreddni

X nNahrat.. <11 » X W Vie ~ Filtrovat... Y

J D Cesta Velikost Cas prijeti

J 2118 GS_d2fdd0f1-d323-4f2b-b1e7-4bdbdbad1832-161... 206254 11. 2. 2021 2:25:07
J 2119 GS_Tc24fcce-7443-4c3b-ac97-0db1dbdcb050-161... 206254 11. 2. 2021 2:25:.07
J 2120 GS_5a85006f-0a28-407d-86d7-329bfef93dd4-161... 206254 11. 2. 2021 2:25:07
J 2121 GS_f0bc55cd-2d68-4c7b-8d53-5cd2df5a1c16-161. .. 206254 11. 2. 2021 2:25:.07

5.3. Zaslani ufedniho zaznamu o predani archivalii

Ptislusnému archivu se spolu s datovymi balicky SIP soucasné predavaji i viechny dokumenty v
listinné podobé vybrané za archivalie. Pokud je pfi zpracovani SIP vSe v poradku, dostane zastupce
plvodce i archivar prislusného archivu k dispozici vysledny seznam v XML a informace pro ufedni
zaznam o predani. Tento zdznam vyhotovuje pftislusny archiv a zasila jej plvodci obdobné jako
skartacni protokol. Podoba zaznamu se muze lisit dle jednotlivych archiv(.
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Ufedni zaznam
o predani archivalii archivu k trvalému uloZeni
_...predavajici véetné adresy .__.... pfedava na zakladé § 15 odst. 1 zakona €. 499/2004 Sb. o

archivnictvi a spisové sluzZbé, ve znéni pozdéjSich predpist archivu do péce niZe charakterizované
archivalie vybrané pracovnikem archivu ve skartaénim fizeni |pr0toko|em Cj. ze dne

1. puvodce archivalii/ | Ministerstvo vnitra, Praha
sidlos

dalsi puvodeci:

(nazev, popi. Easovy rozsah;
nevypliiovat, maji-i dalsi
DﬂVOdCl samostatn\? zéznam)
cislo NAD: | 1285 misto uloZeni 01

v archivu:

Metraz/velikost: | 0,11 bm/38 MB
popis archivalii: | Agdenda specialniho stavebniho Gradu
(uvést organizaéni. Utvary,
agendy, signatury, vécné
skupiny apod.)

poznamka:

evidenéni jednotka | pocet | asovy rozsah
kusu

baliky

kartony| 1 2010-2012

podaci protokoly
uredni knihy a rukopisy
datasety| 10 2010-2012

Na portdle se generuji ndsledujici vysledné seznamy o trvalém uloZeni v digitalnim archivu:

Soubory, prilohy

Typ Popis [ Vytvoreno
® pdf | Seznam o trvalém ulozeni v digital... 30. 4. 2021
®  xlsx Seznam o trvalém ulozeni v digital... 30. 4. 2021
®  xmi Vysledny seznam 30. 4. 2021

Vysledny seznam ve formatu xml je povinné soucasti Ufedniho zaznamu o predani archivalii, plvodci
jej nahravaji do své eSSL, aby si zaznamenali indentifikatory digitalniho archivu k vybranym a
pfedanym archivaliim. Teprve potom muZe znicit v eSSL repliky archivu predanych dokumenti.
Identifikator poslouZi pro jejich pfipadné vyzadani v budoucnu.
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POZOR: Vyc¢kejte zaslani Uredniho zaznamu o predani, zobrazené soubory na portéle jsou pouze pro
informativni potfebu! Neprovadéjte zni¢eni dokumentll v eSSL dfive neZ obdrzite Uredni zaznam o
predani.

Vysledny seznam XML s identifikdtory digitdiniho archivu

<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@@3M6CO</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">c42e78f8-3648-4bd8-92d1-34707c2ecB2a</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@5YF9I</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">c42e78f8-3648-4bd8-92d1-34707c2ec82a</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@69IDX</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">b8bbab9e-efe@-4141-b018-99ac8eec8f91</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@@3H752</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">b8bbab9e-efe@-4141-b018-99ac8eec8f9Il</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@E9IES</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">b8bbabde-efe®-4141-b@18-99ac8eec8f91</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@627IW</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">5756ade@-ed2b-435d-add7-59499c¢7dbbe1</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@@3I015</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">5756ade@-ed2b-435d-add7-59499c7dbb@1</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@627IR</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">5756ade@-ed2b-435d-add7-59499c7dbbel</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@57QU7</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">f7671772-da7f-4081-8f2e-9c3fabf5a2bb</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUP@@312B6</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">f7671772-da7f-4081-8f2e-9c3fabf5a2bb</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
<EntitaSeznamu><Identifikator zdroj="GINIS">CRDUX@@57QV2</Identifikator>

<IdentifikatorDA zdroj="CZ_NDA">f7671772-da7f-4081-8f2e-9c3fabf5a2bb</IdentifikatorDA></EntitaSeznamu>
</Seznam>

6. Redeni problém{

Poradi | Popis Plvodce PFislusny Technicka
archiv podpora NDA
(Lokalni helpnda@nacr.cz
spravce)
1. Vytvoreni nového podat Zadost pfislusnému | fesi Zaddost -
uzivatelského uctu archivu plvodce
2. Zména kontaktnich pouze Udaje uZivatele, pro | fesi zZadost
udaja zménu osoby nutné plvodce
kontaktovat pfislusny
archiv
3. Zapomenuté heslo vyzada nové heslo pres fesi Zadost

portdl; v ptipadé problém | plvodce
kontaktovat pfislusny

archiv
4, Ukradené heslo/ e- nahlasi na: - resi zablokovani
mailova schranka helpnda@nacr.cz a poskytnuti
novych
ptihlasovacich
udaju
5. Zablokovany ucet (po | vyckat uplynuti ¢asového - -
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nedspésném
prihlasovani)

limitu (zpravidla 60 minut)

Nelze nahrat SIP
(nevalidni)

ovéfrit (napft. s
dodavatelem) validitu;
oveérit validitu na
https://validatorsip.nacr.cz

pfipadné nahlasit
pfislusnému archivu

resi
pozadavek,
pfipadné
postoupi
technické
podpore

Prohlizec hlasi potize
s ovérenim
certifikatu webové
stranky ci
zabezpecenym
pfipojenim

ovéfit (napt. s IT
pracovnikem organizace)
instalaci poslednich
aktualizaci operacniho
systému (W10)

Systém neposkytuje
zpétnou vazbu
(nezobrazuji se
seznamy atd.)

nahlasi chybu pfislusnému
archivu

nahlasi chybu

fesi poZzadavek

=<
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