VZOR -  Žádost veřejnoprávního původce o posouzení návrhu na výběr “A“ a na vyřazení dokumentů “S“ ve skartačním řízení realizovaném přes Národní archivní portál

Hlavičkový papír organizace

Zemský archiv v Opavě

(Státní okresní archiv …)
korespondenční adresa

Váš dopis/Ze dne
Naše č.j.
Vyřizuje
Dne              

Žádost o provedení výběru archiválií a posouzení návrhu na vyřazení dokumentů ve skartačním řízení realizovaném přes Národní archivní portál

Na základě § 8 odst. 2 a § 9 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů ve znění pozdějších předpisů, ve smyslu platného znění vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby a na základě spisového řádu a spisového a skartačního plánu ….(název původce)…. navrhujeme do skartačního řízení analogové dokumenty /uvede se jen v případě, že opravdu budou analogové dokumenty do skartačního seznamu zařazeny/, repliky digitálních dokumentů a jejich metadata, které byly pomocí SIP balíčků vygenerovaných z elektronického systému spisové služby nahrány na Národní archivní portál pod identifikátorem CZNDA………. . Všechny do skartace zařazené dokumenty mají uplynulé skartační lhůty a pominulou správní či provozní upotřebitelnost. Analogové dokumenty zařazené do skartace jsou uloženy v centrální spisovně ….(název původce)…. o celkové metráži…….bm, repliky digitálních dokumentů a metadata do skartace zařazených dokumentů jsou uloženy v e-spisovně, která je součástí elektronického systému spisové služby ….(název původce)…. .
                Žádáme o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení a o udělení souhlasu se zničením dokumentů skartačního znaku „S“ a dokumentů znaku „V“ navržených k přeřazení do skupiny „S“.

Elektronický podpis

---------------------------------------

jméno a příjmení statutárního zástupce 
Přílohy:
Seznam k provedení výběru archiválií

